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La DSI met a votre disposition une nouvelle version de I'outil de création de site web pour les sites de
type unités, projets, réseaux..., basé sur le cms ibexa (évolution de ezplatform).

Pour organiser votre site, vous disposez de différents types de contenus. Les données sont saisies

dans des formulaires adaptés a chaque type de contenu dans une interface appelée back-office.
Les pages web affichent les données saisies selon différents formats et modéles.

Ce que permet |"outil

e Une publication de contenus en francais et en anglais ;

e Lamise en ligne de tous types de documents (textes, photographies, sons, vidéos...) ;

e Un acces sécurisé a certaines rubriques, via une authentification LDAP ;

e La gestion de droits pour les accés en consultation et modification ;

e Un affichage « responsive design » : I'affichage d'une page web dépend du support et differe
selon que vous utilisez un poste de travail, une tablette ou un smartphone.

Les droits ou intervenants

Gestionnaire : droit qui permet de créer, modifier et supprimer des contenus, organiser
I'arborescence du site, gérer les droits des utilisateurs.

Rédacteur : droit qui permet de créer, modifier et supprimer des contenus au sein du périmétre pour
lequel ses droits ont été définis.

Les URL du site

En fonction du type de site et de I'identifiant renseigné dans le formulaire Ariane, les URL des Front-
Office (FO) et Back-Office (BO) fournies au gestionnaire sont de différents types :

e Site unité

Front-Office (FO) Back-Office (BO)

https://identifiant.centre.hub.inrae.fr/ https://admin-identifiant.centre.hub.inrae.fr/

https://identifiant.centre.intranet.inrae.fr/ https://admin-identifiant.centre.intranet.inrae.fr/
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e Autres sites (projet, réseau, thématique de recherche, centre de ressources,

métaprogrammes)
Front-Office (FO) Back-Office (BO)
https://identifiant.hub.inrae.fr/ https://admin-identifiant.hub.inrae.fr/
https://identifiant.intranet.inrae.fr/ https://admin-identifiant.intranet.inrae.fr/

e URLs spécifiques suite a la demande d’'un nom de domaine : dans ce cas I'url d’acces au back-
office ne suit pas ce modéle et vous sera indiquée dans le ticket ariane de demande de nom de
domaine.

BACK-OFFICE DES GESTIONNAIRES DE SITE

Ecran de connexion au BO d’un site
Apreés avoir cliqué sur le bouton « Se connecter »,
Commencer 2 cas de figure :

1. Vous avez déja saisi vos identifiants LDAP pour accéder
a une autre application INRAE alors vous étes dirigé

Se connecter avec le SSO INRAE directement vers l'interface du BO
k 2. Vous n’avez pas encore saisi vos identifiants LDAP alors

ou " S " , P .
vous étes redirigé vers la fenétre d'authentification ci-
Conneston avec un compte local dessous ; saisissez-y vos identifiants

Une fois identifié, vous accédez a votre page d'accueil en BO : celle-ci affiche un tableau de bord.

Tout utilisateur a accés au paramétrage de son profil et a son tableau de bord
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La page d'accueil du back-office (BO) affiche le tableau de bord du contributeur et varie en fonction
des droits définis. Elle est composée :

e d’une zone foncée pour accéder a différent menus, a une zone de recherche, aux parametres
utilisateur
e d’une zone claire plutét dédiée aux actions :
o création de contenus (article, dossier, image...) ou de formulaires
o maodification de contenus existants en cliquant sur I'icobne crayon

Dans votre tableau de bord, vous disposez d’un visuel synthétique des états de vos contenus (10
derniers brouillons, contenus programmeés, publiés et éventuellement des brouillons qui vous ont été
envoyés pour révision.

Bonjour, Correspondant Web !
Actions rapides
Contenu Formulaire

Mon contenu Contenu commun

cembre 2024 1909 v ] 60 oage de destination

Barre du haut

Recherche...

Cette barre sur fond noir est présente dans toutes les pages du BO. Sa composition :

e Logo dans le coin gauche, qui est un lien direct vers le tableau de bord

e Zone de recherche avec liste de suggestions a partir du 3e caractere saisi

e Liste déroulante qui permet de sélectionner un contexte pour votre saisie dans le cas
notamment des sites bilingues. Exemple : dans le contexte EN la langue de création de
contenus sera par défaut I'anglais
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e Icbne de notification qui vous informe sur les derniéres actions réalisées ou sur les contenus
qui vous sont assignés pour révision

e Avatar de |'utilisateur avec un menu déroulant pour accéder au profil utilisateur, a ses
parameétres et pour activer le mode focus

Menu déroulant du profil utilisateur

Les parameétres "utilisateur™

ONGLET PREFERENCES
Paramétre Description
Devise par défaut Définit la devise par défaut utilisée dans le Back Office.
Activer/Désactiver la fonctionnalité Non accessible

de traduction en contexte

Fuseau horaire de I'utilisateur Définit le fuseau horaire dans le Back Office.
Format de la date et de I'heure Définit le format utilisé dans le Back Office.
Langue Définit la langue par défaut utilisée dans le Back Office.

Création de contenu

Paramétre Description

Brouillon de sauvegarde Active ou désactive la sauvegarde automatique des
automatique a chaque période brouillons.

donnée
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Parameétre

Secondes jusqu'a la prochaine
sauvegarde automatique du
brouillon

Activer le nombre de caractéres
dans I'éditeur en ligne

Ouvrir automatiquement les
parametres de bloc

Navigation

Parameétre

Nombre d'éléments affichés dans le
tableau

Apercu de I'emplacement

Mode

Parameétre

Mode Focus

ONGLET "PARAMETRES DU COMPTE"

Description

Définit la période de temps pour la prochaine sauvegarde
automatique.

Active ou désactive |'affichage du nombre de caractéeres
dans les zones de saisies

Affiche directement la fenétre des parameétres lors de
I"ajout d'un bloc en page d'accueil

Description

Définit le nombre d'éléments affichés dans les sous-
éléments.

Active ou désactive un apercu du contenu sous forme de
vignette dans I'arborescence du contenu.

Description

Active ou désactive le mode focus qui affiche une
interface simplifiée. Voir le détail.

Ne pas tenir compte de cet onglet, le mot de de passe pour accéder au BO n’est pas modifiable. Les "nom
utilisateur" et "mot de passe" sont vos identifiants LDAP
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Le mode focus

Ce mode « Focus » permet d’activer une interface claire et simplifiée afin de se concentrer sur des
taches de mise a jour de contenus. Il permet d'afficher directement des apergus dans le back-office.

Pour accéder a un apercu, sélectionnez
un seul contexte (pour sites bilingues)

Pour I'activer ou le désactiver, actionner
le bouton dans le menu de votre profil.

& Site : hub_intranet_pr... »~

nnecté en tant

@D Focus mode

que AC 1Istrator use

Tout le contexte

Parametres utilisateur

o
; hub_intranet_prod_demo
Déconnexion

; hub_intranet_prod_demo_eng
i English (United Kingdorr
|

ILLUSTRATION DU MODE FOCUS

Vue compléte : mode focus + Sélection d'un contexte

Rechercher. Q @ Site : hub_intranet_pr... v Al )

Contenu

Média

Brouillons

Formulaires

Calendrier

Configuration

» B3 Configuration graphique

~ & Actualités

» [ Agenda

» {5 Rubrique 5 avec un nom lo...

» B3 Rubrique 2

+ B3 Mentions obligatoires

» 3 Footer

» B3 Rubriques verticales

£E Arbre de contenu

[} Article 1
» [ Dossier1

» B9 Dossier2

B3 Rubrique 6 avec un nom o...
=R

§3 Contact

B Evnttest

B Article 1

B Article 5

B Article 6

B Evénement4
B Evénement 2
B evttest dossier
[ test tableau
B Evénement 1
B Article copié

B article3

B5 Rubrique 7 avec un nom lo.

o Titre court edito

article 3 &

4 Modifier 2% Quitter la vue compléte

) SARONER AU ACTUALITES. oxcaom N

Dans cet exemple, sélection d'un article, le focus est accés sur la modification de celui-ci.
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Le bouton Modifier affiche le formulaire de saisie. Apreés validation vous visualisez vos modifications
dans I'apercu.

Autre vue

En cliquant sur le bouton "Quitter la vue compléte"”, le mode apercu reste affiché mais vous avez accés
a plus de fonctionnalités grace aux boutons et aux onglets comme dans le mode classique.

C'est cette vue qui s'affiche lorsque vous n'avez pas sélectionné de contexte.

Accueil > Actualités =
- Créer un contenu Apercu Modifier Déplacer

article 3% Copier
B Article

Cacher

Champs Afficher Sous-éléments Traductions URL Relations Auteurs Envoyer & la corbeille

(&) sABOMNER AUX ACTURLITES 0O xE e Ml

* INRAR b ,‘-‘ /\_3 : Q

Rubrique 10 Rubrique g avec un nom lo Toutes les rubriques "—

A noter : le nombre d'onglets est réduit par rapport au mode classique

LE MODE CLASSIQUE (MODE FOCUS DESACTIVE)

Pas d'apercu mais vous disposez désormais d'un acces complet a tous les onglets, vous permettant
d’effectuer des actions avancées telles que la gestion des versions, le multi positionnement via les
emplacements, ou encore la consultation des détails techniques pour le classement des contenus.

Rechercher... Q @ she:Toutlecontexte v | 0 3 @

Contenu < 5 Arbre de contenu H Accueil > Actuslités >
nu Apercu ‘ Modifier | Déplacer

1§ Article 1 = : _\ﬂﬁ
Média
» B9 Dossier1 article 3 ﬁ? Copier

B Ar

Brouillons » 39 Dossier2
B3 Rubrique 6 avec un nom lo.
Formulaires B9 videos ok

» B3 configuration graphique Envoyer a la corbeille
Calendrier B contact Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations H

~ @ Actualités Auteurs @

B Evnttest
Sections B Article 1 Description

B Article s
Types de contenu B Article &

Détails technigues

Contenu Masquer ¥
B Evénementd

Configuration

B Evénement 2
B evt test dossier article 3 : test pour le mode focus
B testtableau
B Evénement 1
B Article copié article 3
B article 3
» 9 Agenda
E5 Rubrique 7 avec un nom lo, test pour copies d'écran : mode focus
» B3 Rubrique 5 avec un nom lo.
» B Rubrique 2

»_F Mentions obligatoires

Faux texte
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Le menu de gauche

Tableau de bord

Le premier écran que vous voyez apres la connexion est le tableau de bord. Outre la barre de menu du

haut, il affiche :

e Deux boutons d’actions : Créer un contenu et Créer un formulaire
e Vos derniéres contributions déclinées selon plusieurs onglets :

o Brouillons

o Publications programmées

o Contenus publiés

o Meédia:images et fichiers

o Contenus a réviser lorsqu’un autre contributeur vous a notifié pour une relecture
Les derniers contenus de I'ensemble des contributeurs

A noter : vous pouvez accéder au formulaire de ces contenus en cliquant sur I'icéne  [&

CREATION DE CONTENUS A PARTIR DE LA PAGE « TABLEAU DE BORD »

En cliquant sur le bouton Créer contenu ou Créer formulaire, le navigateur de contenus s’ouvre afin

de sélectionner I'emplacement de destination du contenu a créer.

Sélectionnez la destination Date & v [ Affichage ~ Q X

& [ Medias [ A propos de nous =) Un article 1
[= Société de sante

ke

[ Dossier LG

[4 Modificateur T4 Ajouter aux favoris

[F1CGO - Page de destination

Dossier LG

Structure des contenus
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Pour afficher la structure du site et accéder aux arborescences des contenus de votre site. Les entrées
Contenu, Media et Formulaires donnent accés a |'arbre ou arborescence de contenus.

Contenu
Contenu { IE Arbre de contenu :

Média Média

~ [ Recette-HUB
» Actualités
. Brouillons _
Brouillons » [F9 Agenda

Formulaires » B3 Blocs du prefooter

Formulaires » B3 Configuration graphique
Calendrier £ Contact
» 5 Editeur Texte
& Edito

= - L

Calendrier

Des icdnes uniques pour chaque type de contenu vous montrent instantanément le type de contenu
que vous sélectionnez

Les contenus masqués sont grisés dans I'arborescence.

Pour simplifier I'arborescence de contenu, les grandes listes sont réduites : pour les déplier, cliquez sur
I'icbne

» [ Rub. CGO

Pour les réduire recliquer sur I'icone ou activez le menu contextuel.

* [ ] Rub. CGO ]'l

[E) Réunion réseau

Créer
[E Animaux
[5) Offre de stages Modifier

Tout réduire
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Gestion des utilisateurs

e Pour ajouter des comptes LDAP afin de les répartir dans les
profils de droits (gestionnaire, rédacteur, accés sécurisé)

Comptes LDAP

e Pour créer des profils de droits applicables a une arborescence

du site
Utilisateurs

Profils de droits

Cette entrée vous permet d'accéder directement a la modification
du formulaire de contact, a la configuration et I'affichage des
Contact réseaux sociaux, a I'affichage des bandeaux et de leurs titres et
pour gérer la liste des abonnés aux actualités du site et a la

Ré i , . . -
eseausociatx configuration des mails de notification.

Afficher/masquer

Couleurs

Canaux de notification

Voir « Autres PARAMETRAGES »

Emails

Aide en ligne

Pour accéder directement a notre site de documentation en ligne
. e

Favoris [

Lorsque vous devez travailler régulierement sur un contenu ou utiliser fréquemment une image ou un
fichier, vous pouvez les déclarer en « Favoris ». Pour cela cliquez sur I'étoile qui suit le titre du contenu
a déclarer.
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agneau ~ H Helse Corp. .
I ajouter aux favoris + [ Rub. CGO Anlmals
Agneau-M =l AT Ajouter voris
Fields Sub-items Traductions Vers [=] Animals
[Z] Réunion réseau

Tous les éléments marqués figurent dans la liste des favoris accessible par I'intermédiaire de I'icdne

« Etoile » du menu de gauche

Wl Favoris

&8 A Supprimer de la liste des favoris -
Liste (4) L. , . , T Retirer des favoris
les éléments sélectionnés
2
é@ (-]
% Cochon Image Media / Images / CGO Images / Animaux “
i Accéder au
@ agneau Image Media / Images / CGO Images / Animaux 3 N (4
formulaire d'édition

B CGO - landing page Landing page Sites / Helse Corp. (4

i} [E Animals Accéder au deSCprtIf Sites / Helse Corp. / Rub. CGO 4
du contenu

ou dans le navigateur de contenus notamment lors de I'insertion d’une image ou d’un fichier dans

un texte

Image library

Date ¢ v

Bookmarks

Cochon

PEG 3.7KB PEC 2.7 KB

Selected: Cochon *

@ Duplicate

Corbeille

W

88 view v

C'est ici que vous trouverez tous les contenus supprimeés. Selon vos droits vous pourrez y accéder et

éventuellement restaurer une partie de son contenu.

Afin d’afficher les contenus supprimés, différents filtres sont a votre disposition :
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e nom du créateur

e type de contenu : article, événement, dossier, formulaire...
e date de suppression du contenu

e section: contenu, media, utilisateur, formulaire

Vider la corbeille

Corbeille
[ Filtrer les contenus ]
Content type Trashed Section
Recherche par créateur Tous v A tout moment v Tous 4
Liste (1) ( Agir sur une sélection de contenus cochés > ‘ 8 Restaurer dans un nouvel emplacement \ 9 Restaurer ‘ Tl Supprimer ’
Nom ype de contenu Créateu Section Emplacement Corbeille }
B Article - Corbeille Article & Amy Williams I Standard ites / Helse Corp. / Rub. CGO 17 décembre 2024 14:47

Pour une sélection donnée vous pourrez :

e restaurer ce contenu a I'emplacement d'origine : attention, pour un contenu donné, si le
contenu parent a été supprimé, cette action ne sera pas disponible

e restaurer ce contenu dans un nouvel emplacement que vous sélectionnerez par
I'intermédiaire du navigateur de contenus

e supprimer la sélection

Le bouton « Vider la corbeille » permet de supprimer tous les contenus de celle-ci.

Le navigateur de contenu

Lorsque vous cliquez sur le bouton "Créer" de votre tableau de bord, vous activez le navigateur de
contenus. Vous devez alors sélectionner I'emplacement du contenu a créer en navigant dans
I'arborescence.

Pendant votre travail, vous devrez peut-étre déplacer ou copier un élément de contenu, intégrer une
image ou un fichier dans un texte, etc. Dans de tels cas, vous utilisez également le navigateur de
contenu.

Avec le navigateur de contenu, vous pouvez :

e Basculer entre les vues Grille, Panneaux et Arborescence pour naviguer I'arborescence du site
e Faire une recherche
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e Afficher les contenus de niveau 1 par date ou nom

e Accéder au formulaire de modification du contenu sélectionné
e Créer un contenu si nécessaire

e Ajouter un contenu a vos favoris

APERCU DU NAVIGATEUR DE CONTENU ET DE SES FONCTIONNALITES

Sélectionnez Ln destination n [ Date & ] [— A ] D b4

= humens O rvtr orp Mou wa . 1 dlément(s) sélectionn
LT o P B oets A

1 élément(s) sélectionnés

Pt catsiog i

Seten

Rub, 0G0 G -

Tri par date
décroissante

Fub. CG0

Affichage —
Vue en panneaux sy

La gestion de contenus

Au coeur d'Ibexa se trouve un référentiel qui stocke tout le contenu. Dans Ibexa, tout est un élément
de contenu - pas seulement les pages réelles affichées sur le site Web, mais aussi tous les médias
(images, fichiers) et les comptes utilisateurs.

La gestion de contenu vous permet de créer, de modifier et de gérer des éléments et des types de
contenu. Elle comprend également la traduction de contenu et la planification de publication.

Lorsque vous étes dans le Back Office, si vous souhaitez obtenir un apercu du contenu présent sur
votre site Web, cliquez sur I'icone arborescence

et sur I'une des entrées du menu : Contenu - Média - Brouillons - Formulaires - Calendrier
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Search... Q @ Site: fr v | Jaly ] o
Contenu < 8 Arbre de contenu H Helse Corp. >
-+ Créer un contenu

[ + [ Helse Corp. ﬁ

v [3 Aboutus RUb- CGO
Brouillons ]

v [ Stories [ Folder
Formulaires v [J Careers

v [ News
Calendrier Project Information Fields View Sub-items Traductions

v [J Rubpascal
v [ Landing Page Pascal
Types de contenu = (DI LA < . =
B Réunion réseau Sous-élements (3) H Colonnes ~ 32 Affichage
[ Animaux
[E) Offre de stages

B €GO - landing page

Nom Type de contenu Priorité Traductio

v [ LG landing page
I%Réuninn réseau  Article 0 4

Créer des éléments de contenus

Lors de la création d’un contenu, vous saisissez des informations dans un formulaire de saisie
spécifique a chaque type de contenu. Ce formulaire est appelé « brouillon ».

Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires : si vous ne les renseignez pas vous ne
pourrez pas valider votre saisie.

Modalités de création

Vous pouvez créer du contenu dés la page d’accueil du back-office (tableau de bord) ou lorsque vous
vous positionnez sur un élément de I'arbre de contenus.

DANS LE BLOC ACTIONS RAPIDES DU TABLEAU DE BORD

nd Bonjour, Correspondant Web !
& Cliquez sur Créer du contenu
Actions rapides
) Contenu ) Formulaire
% Mon contenu
Brouillans Programmé Contenu Moyenne Brouillons & relire
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Choisissez ensuite un emplacement pour le nouvel élément dans le navigateur de contenu et cliquez
sur Créer.

Create content e Date 4 -

& & Users [= Helse corp. [ about us [ Réunion réseau
D Media 2 portal [ staries [=) Animaux
<5 [ rorms [ careers [2) offre de stages
[ Producr catalog [ News
[ Dashboards Project Information
[Osites [T Rubpascal
[ Landing Page Pascal
[J Rub. cGO
/ 560 - landing page
LG landing page
Sélectionnez I'emplacement Rub. CGQ

Folder

Modifié

Crés
Quelle que soit la maniéere choisie, une fenétre vous propose de sélectionner le contenu a créer :

Créer un contenu

Emplacement : Rub. CGO

Sélectionnez une langue

French (France) e
Se e fro
Suggestions , .
e Le contenu que vous allez créer deviendra un enfant
du contenu que vous avez choisi.
Content
[F Article [ Folder
Experience
[+ Ferm

Sélectionnez le type de
contenu a créer et
cliquez sur le bouton
Créer

DANS L’ARBRE DE CONTENU

Accédez a Contenu -> Arbre de contenu. Sélectionnez ensuite I'emplacement dans lequel vous voulez
créer ce contenu puis :
e Cliquez sur le bouton 'Créer un contenu' situé en haut et a droite de I'écran
e ou Activez le menu contextuel en cliquant (clic gauche) sur les 3 points associés a une rubrique
ou un dossier de I'emplacement choisi et choisir ‘Créer’ en haut de la liste affichée
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Search... ]

Modifier
{ 2 Arbre de contenu Preview
Send to trash
~ [ Helse Corp.
Ajouter une traduction
» [3J Aboutus
» [ stories
» O Careers Ajouter aux favoris
» [J News

Tout réduire
Project Information L

» [J Rubpascal Sélectionner tous les enfants

» Landing Page Pascal e
8 9 Pag Désélectionner tous les enfants

( ==L Tb- €GO ® Description

Les différents types de contenus a votre disposition

DANS L'ONGLET CONTENU

e Rubriques de téte : créées directement dans le dossier Accueil, elles constituent le menu
principal du site
e Dossiers : créés dans les rubriques de téte et les dossiers pour structurer I'arborescence du
site
e Articles et Evénements :
o créés dans les rubriques de téte, dossiers, ils s'affichent au format réduit dans les
descriptifs de ceux/celles-ci
o positionnés dans le dossier Actualités : affichage dans le bloc actualités de la page
d'accueil et dans la page Actualités
o événements positionnés dans Agenda : affichage en page d’accueil et dans la page
Agenda
e Portraits : créés directement dans le dossier Accueil ou dans les rubriques de téte et les
dossiers, ce contenu est destiné a accueillir des contenus de type ‘Personnes’
e Personnes : créées dans les portraits, elles s'affichent au format réduit dans la page Portraits
(30 personnes sur 3 colonnes) et au format détaillé (page Personne)
e Rubriques verticales : créés dans le dossier « Rubriques verticales » de type Admin, elles
s'affichent uniquement en page d’accueil
e Lien: créé dans une rubrique verticale, il génére une arborescence. Dans le pied-de-page
(footer), il s'affiche sous forme d'un lien
e Bloc par défaut : créé dans le bloc du prefooter, il permet d’afficher des blocs de type texte,
navigation ou réseaux sociaux
e Logos image & partenaire : créés dans dossier Configuration graphique >> Haut
e Sponsor : créé dans le dossier partenaires, il s'affiche dans la page partenaire suite a un clic
sur un des logos partenaires
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DANS L'ONGLET MEDIA

e Folder : pour créer une sous-arborescence et classer les images et fichiers

¢ Image : type de contenu hébergeant un fichier image au format jpeg, jpg, png ou gif

e File: type de contenu hébergeant un fichier, les formats suivants ne sont pas autorisés : php,
php3, phar, phpt, pht, phtml, pgif, hta, htm, html, xhtm, xhtml, jar, js, jse, svg, swf, exe

En résumé

Type de contenu pouvant étre créé Ou peut-il étre créé ?
Onglet Rubrique de téte Accueil
Contenu Dossier (qui ne s'affiche pas en page

d'accueil)

Portrait

Dossier Rubrique de téte

Article, Evénement

Portrait

Dossier, article, événement Dossier

Portrait

Personne Portrait

Rubrique verticale Rubriques verticales (dossier

admin)

Dossier Rubrique verticale

Lien

Portrait

Evénement Agenda

Article, Evénement Actualités

Sponsor Partenaire

Logos image et partenaire Configuration graphique >> Top

Lien Footer

Bloc par défaut Bloc du prefooter
Onglet Folder (équivalent du dossier) Dans tout contenu de la
Media Image, Fichier médiatheque

INRAE — DSI SOLAPP —SICC P6le Web p.21 28 octobre 2025



@ Manuel pour les gestionnaires SCEM — Ibexa 4.6

SOLAPP

Publier un contenu

Options de publication

Aprés avoir renseigné le formulaire de saisie de votre contenu, appelé « brouillon », vous avez
plusieurs options

g 5 |
Envoyer pour validation ‘ Publier ' J Apercu ] l Supprimer le brouillon ‘ Enregistrer et fermer N\
A& J

Publier plus tard Sauvegarder

4 > 4

e Sauvegarder : permet d'enregistrer votre saisie de contenu a I'état de brouillon et de
poursuivre cette saisie.

e Enregistrer et fermer : enregistre votre saisie a |'état de brouillon. Le formulaire ne reste pas
en ligne et le contenu enregistré n'est pas présent dans I'arborescence de contenus. Poury
accéder, retourner dans votre tableau de bord.

e Supprimer le brouillon : supprime I'intégralité du brouillon et de votre saisie. Un brouillon
supprimé est supprimé instantanément, il n'est pas placé dans la corbeille, il ne peut donc
pas étre restauré.

e Apercu : pour afficher une restitution au format web de votre saisie. Aucune publication
n'est possible a partir de cet écran, vous devez retourner dans le formulaire pour enregistrer
ou valider votre saisie. La barre de menu du mode Apercu

& Retour fr o < choix de la Iangue ) = D
o~ o

[ retourner en mode éditon ] [ affichage sur différents supports }

Conseil : utilisez I'apercu pour vérifier votre saisie avant de publier un contenu

e Publier : rend le contenu visible dans le site. Le brouillon devient une version publiée.

e Publier plus tard : le contenu modifié reste a I'état de brouillon jusqu'a la date de publication
programmeée. Ce contenu passe alors a I'état publié.

¢ Envoyer pour validation : le contenu d'un brouillon peut étre envoyé pour lecture et
validation a une personne déclarée dans le back-office a laquelle vous assignez cette tache.
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Etats de publication

Dans Ibexa, il existe plusieurs états de publication d'un contenu :
e Brouillon : chaque fois que vous créez ou modifiez un contenu, le formulaire affiché est un
brouillon. Le brouillon, n'est pas publié donc pas affiché sur votre site.
e Version publiée : le contenu est affiché sur votre site.
e Version archivée : chaque fois que vous modifiez et publiez a nouveau un contenu, sa version
publiée précédemment devient une version archivée. Cette version n'est pas modifiable mais
vous pouvez créer un brouillon basé sur la version archivée.

Les versions d'un contenu

Pour accéder aux versions d'un contenu, cliquez sur I'onglet "Versions". L'écran affiche un tableau qui
liste :

e Les brouillons en cours : veillez a supprimer régulierement les brouillons

e Laversion publiée donc en ligne

e Lescing derniéres versions archivées : veillez a ne conserver que les versions essentielles

RESTAURER UNE VERSION ARCHIVEE

Vous pouvez restaurer une version archivée : pour cela cliquez sur I'icbne T,

Un nouveau brouillon contenant les données de la version archivée est créé. Vous pouvez alors
modifier ce brouillon, le publier ou le supprimer.
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Rub. CGO %
3 Folder
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs H
Brouillons ( supprimer un élément sélectionné > °
= Wersion Langue medifiée Contributeur Date de création Modifié
3 French (France) ® CorrespondantWeb 28 janvier 2025 11:47 28 janvier 2025 11:47 g £
8 French (France) Amy Williams 18 février 2025 15:35 18 février 2025 15:35 -] :&_'J
Maodifier
Version publiée [ Toujours 1 seule version puliée j
version LF":'Jl.P miodifidée Contributeur Date de création odifié
r French (France) @& Amy Williams 18 février 2025 15:35 18 février 2025 15:35 LEl

Versions archivées

B version Langue modifiée

French
(France)

ﬂ 9 French
(France)
French

(France)

French
(France)

French
(France)

COMPARER DES VERSIONS

Vous pouvez afficher le contenu de deux versions d'un contenu en cliquant sur l'icone

( supprimer une sélection d'éléments > W

Contributeur

@ Amy Williams

® Correspondant Web

@ Amy Williams

@ Amy Williams

@ Amy Williams

[Date de oréation

20 novernbre 2024
17:23

02 janvier 2025 16:35

28 janvier 2025 11:58

30 janvier 2025 14:31

30 janvier 2025 14:33

Modifié

28 janvier 2025
11:47

28 janvier 2025
12:01

30 janvier 2025
14:32

30 janvier 2025
14:33

18 février 2025
15:35

na

Restaurer la version archivée
g4 %

Comparer les versions
g @

Une premiére colonne affiche la version sélectionnée : vous pouvez la modifier a I'aide dutiiefiu

déroulant. Dans la deuxiéme colonne, sélectionnez la version a comparer.
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& Précédent Comparer les versions
Légende
[] Texte ajouté
Texte modifié
L\\, [] Texte supprimé

Archivé - Version 1 - French (France) N

RUBRIQUE DE TETE Chantal
Rub. CGO

Pour tester la nouvelle interface du BO Ibexa

Et hanc quidem praeter oppida multa duae civitates exornant Seleucia opus
Seleuci regis, et Claudiopolis quam deduxit coloniam Claudius Caesar. Isaura
enim antehac nimium potens, olim subversa ut rebellatrix interneciva aegre
vestigia claritudinis pristinae monstrat admodum pauca.

Ex turba vero imae sortis et paupertinae in tabernis aliqui pernoctant
vinariis, non nulli velariis umbraculorum theatralium latent, quae Campanam
imitatus lasciviam Catulus in aedilitate sua suspendit omnium primus; aut
pugnaciter aleis certant turpi sono fragosis naribus introrsum reducto spiritu
concrepantes; aut quod est studiorum omnium maximum ab ortu lucis ad
vesperam sole fatiscunt vel pluviis, per minutias aurigarum equorumgue
praecipua vel delicta scrutantes.

Et hanr auidam nraatar annida molta duaa civitatas avarnant Salaucia anos

Modifier un contenu

Visualisation
des
modifications

Choix de

l'affichage

[E] Diviser Unifig

Publié - Version 4 - French (France) P

Archivé - Version 2 - French (France)
Brouillon - Version 3 - French (France)

Publié - Version 4 - French (France) v

Rub. CGO

Sélection de la
version a comparer

Pour tester la nouvelle interface du BO Ibexa

Et hanc quidem praeter oppida

multa duae civitates exornant Seleucia opus Seleuci regis, et Claudiopolis
quam deduxit coloniam Claudius Caesar. Isaura enim antehac nimium
potens, olim subversa ut rebellatrix interneciva aegre vestigia claritudinis
pristinae monstrat admodum pauca.

F

Ex turba vero imae sortis et paupertinae in tabernis aliqui pernoctant
vinariis, non nulli velariis umbraculorum theatralium latent, quae Campanam
imitatus lasciviam Catulus in aedilitate sua suspendit omnium primus; aut

Vous pouvez modifier le contenu d'un « Brouillon » ou d’un élément « Publié ». Différentes possibilités

d'acces a la modification :

A PARTIR DE VOTRE TABLEAU DE BORD

Pour les Brouillons, les contenus programmés, publiés, les médias et éventuellement les contenus a

relire (brouillons n'ayant pas encore été publiés).

En cliquant sur le crayon associé a un contenu vous affichez le formulaire d'un brouillon existant ou,

pour un contenu déja publié, vous créez un nouveau brouillon. Ce dernier rapatrie les données du

contenu publié sans affecter les données en ligne.
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My Content

Brouillons Programme Contenu Média Brouillons a relire

B testapercu Article English (United Kingdom)

Liste des contenus par état
de publication

A PARTIR DE L' ARBORESCENCE DU SITE

Accéder au
formulaire de
saisie

1 21 janvier 2025 16:49

1 28 novembre 2024 10:25 [E3

Accédez a Contenu -> Arbre de contenu. Sélectionnez ensuite I'emplacement du contenu a modifier

puis :

e Activez le menu contextuel en cliquant (clic gauche) sur les 3 points associés a une rubrique ou

Search... e

< S Arbre de contenu Preview

Send to trash
~ [ Helse Corp.
» [J Aboutus
» [ stories
» [J Careers
» [J News
[£] project Information

» [ Rubpascal

Ajouter une traduction

Ajouter aux favoris
Tout réduire

Sélectionner tous les enfants
» [ Landing Page Pascal
(- Drub.ceo

Désélectionner tous les enfants

Description

l

un dossier de I'emplacement choisi et sélectionnez "Modifier"

ou

e Cliquez sur le bouton Modifier

< B Arbre de contenu Helse Corp. >

+ [ Helse Corp.
v [T Aboutus

Rub. CGO %
v [Fl Stories [0 Folder

v [C Careers
+ [ News

[ Project Informaticn Fields View Sub-items

[ Rubpascal
+ [= Landing Page Pascal
[ + [ Rub.CGO ]
[E €GO -landing page
+ [E LG landing page

Description

Contenu

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web p. 26
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Options de publications

Elles sont identiques a celles proposées lors de la création d'un contenu : voir le chapitre dédié

Déplacer un contenu

Votre contenu n’est pas positionné au bon endroit = vous pouvez le déplacer dans |'arborescence du
site.

Attention : inutile de déplacer un contenu vers un dossier qui ne prend pas en charge son type.
Exemple : vous ne pourrez pas déplacer une rubrique de téte dans un dossier.

Pour déplacer un contenu

e Se positionner sur celui-ci
e Cliquer sur le bouton « Déplacer »
OU suivant la taille de I'écran

Sites > Helse Corp, > Rub €GO >
—+ Créer un contenu Apercu Modifier Déplacer @

Agneau-Meére 77 Modifier
[E) Article Déplacer
Copier

placements Copier la sous-arborescence
Cacher

Envoyer a la corbeille

Alternative : pour déplacer un ou plusieurs contenus

Rub. CGO % ” - -
(9 Folder Se positionner sur le contenu "Parent
et dans l'onglet "Sous-éléments”
Fields Sub-items Traductions WVersions Emplacements URL Relations Authors Bulk Translation Te
Sous-élements (4) T, Téléverser 3 Dé@lacer e Ajouter des emplacements % Masquer
= Mom Type de contenu Priorité Traductions Visibilité Contributeur
B A e o French (France) » Visible & Amy williams
Déplacer un ou une sélection
[v] E Animaux de Con‘l‘er‘lus French (France) ® Visible L] Correspondant W
[E Réunion réseau Article 7 French (France) » Visible @ Amy Williams
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e Dans le navigateur de contenus, sélectionnez I'emplacement de destination

e Cliquez sur le bouton Confirmer

Sélectionnez la destination

IE g EHe\seCorp. [ About us
E‘ I-'@Z‘Drtal [ stories
ﬁ [~ Careers
[ News

[& Project Information
[~ Rubpascal
= Landing Pag scal

[= Rub. €GO

=

Sélectionnez 'emplacement
de destination

Copier un contenu

[ODost
BEam

Date & v [l Affichage - 0] ><

1 élément(s) sélectionnés K

[% Modifier % Ajouter aux favoris
Rubpascal
Folder
Meodifié 15/11/2024 14:45
Créé 15/11/2024 14:45

French (France)

Traductions

Vous pouvez créer une copie d'un contenu.

Pour copier un contenu, le sélectionner puis cliquer, suivant la taille de I'écran, sur le bouton "Copier"

ou, sur les 3 points et dans le menu sur Copier

[ o ] [ e } [ o ]

[ Copler] [ Copier la sous-arborescence ] @

4 I Arbre de contenu H sites > Helse Corp. > Rubpascal =
¥ [ Sites
~ B Helse Corp. Art1 *
» [ About us ) Article
v [ Stories
v [ Careers
v [ Mews Fields Sub-items Traductions

[1] Project Information
» [ Rubpascal
[ Dos1
B Art1

Description

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web p. 28
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e Dans le navigateur de contenus, sélectionnez I'emplacement de destination
e Cliquez sur le bouton Confirmer

Sélectionnez 'emplacement Date 4 ~ [0 Affichage ~ <
OO0 o u o e . . .
B o z Hhoutus pes 1 élément(s) sélectionnés &«
E E [ sraries = a1
% g [ careers [l Agneau-Mere
[ Mews
[ eroject Infarmation
[ Rubpascal
B8 Landing Page Pascal
[ Rub. €0 Sélectionnez
B1¢60- landing page I'emplacement de
H LG landing page desﬁnaﬁon & Modifier F Ajouter aux favoris
Rubpascal
Folder
Meodifié 15/11/2024 14:45
Créé 15/11/2024 14:45
Traductions French {France)
Rubpascal . . . . X pr s .
g 8 Attention : n'oubliez pas de modifier ce titre afin de différencier les 2
= F éléments.
[E) Art1
[E) Agneau-Mére
[ Dos1

Multipositionner un contenu

Un contenu est initialement créé a un emplacement dans I'arborescence du site. Il est possible de lui
attribuer plusieurs emplacements (multi-positionnement) afin qu'il apparaisse a différents endroits du
site. En front office, le contenu sera visible a chaque emplacement défini.

Exemple : un article rattaché a un dossier peut étre multi-positionné dans le dossier actualités = en
front office, ce méme article sera visible dans le dossier et dans la page "Actualités".
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Méme si un contenu est multipositionné, I'un des emplacements est toujours traité comme le

principal.

La modification d'un élément multi-positionné est répercutée sur tous les affichages de cet élément.

Pour multi positionner un contenu :

e le sélectionner et cliquez sur I'onglet "Emplacements" : le chemin de I'emplacement principal

est affiché
e cliquez sur le bouton "Ajouter™

< tS Arbre de contenu : Sites > Helse Corp. > Rub.CGO >
v [ Sites .
+ [ Helse Corp Agneau-Mére v¢

» [J About us 5] Artidl
[ Stories

»
» [ Careers
»

Project Information
v [ Rubpascal
B A Emplacements du contenu
3 A1
[ Dos1

[ News Fields Sub-items Traductions

Versions

[ s ] [ e } [ b J @

URL Relations Authors

+ Ajouter

» [ Landing Page Pascal : [

Emplacement de création

~ [ Rub.CGO

e
Sites / Helse Corp. / Rub. CGO / Agneau-Mére

[E) Agneau-Mére

3 Animaux

e sélectionnez un nouvel emplacement dans le navigateur de contenus

Sélectionnez l'emplacement

& E B Helse corp. [ About us
Ef Eﬁ- Portal |E| Stories
<% [Ocareers
[ News

Sélectionnez un

nouve| [ Rubpascal

emplacement

ijub_CGO

E‘ Project Information

O Landing Page Pascal

Heceo- landing page

e landing page

Date 4 v [ Affichage -~ Q ><

[ Dest
@ Artl

El Copie - Artl

1 élément(s) sélectionnés &«

7 Modifier 7 Ajouter aux favoris

e deux emplacements figurent dans I'onglet "Emplacements". Vous pouvez :

o modifier I'emplacement principal
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o supprimer I'emplacement secondaire =2 |'emplacement principal ne peut pas étre
supprimé

Agneau-Mére 7%

Fields Sub-items Traductions Versions Emplacements URL Relations Authors

cochez I'emplacement a supprimer et w

Emplacements du conte| cliquez sur la corbeille ) e
Sites / Helse Corp. / Rub. CGO / Agneau-Mére o . .
( cliquez pour modifier
I'emplacement principal

Sites / Helse Corp. / Rubpascal / Agneau-Mére

Cacher / Masquer un contenu

Vous pouvez masquer un contenu : il apparaitra en back office sur fond grisé et sera accessible en
modification. Il ne sera pas affiché en front office. Si ce contenu contient des enfants, ces derniers
héritent du caractére masqué.

Pour masquer un contenu

e se positionner sur le contenu a masquer et cliquez sur les 3 points qui apparaissent, dans
I"arborescence, au survol du contenu ou en haut de I'écran

[=] Aygiicauivicic

+ [ Landing Page Pascal

Rub. CGO
- D [ Apercu ] [ Maodifier ] [ Déplacer ] [ Copier J
[E) Agneau-Mere

. - Créer
Modificateur Copier la sous-arborescence

Apercu Cacher

Envoyer & la corbeille
Envoyer a la corbeille
Ajouter une traduction

Cacher

Retirer des favoris

e dans le menu déroulant sélectionnez « Cacher » : le contenu est masqué. Si ce contenu est
multi-positionné, I'ensemble de ses emplacements sont masqués

e dans |'arborescence de contenus l'intitulé du contenu est suivi d'une icone « il Barré ».
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e dansl'onglet « Emplacements » une information indique que ce contenu est masqué.

{ B Arbre de contenu i

~ [3 sites Fields

~ [ Helse Corp.
» [ Aboutus
v [Fl stories
» [ Careers
» [J News

Project Information

Qeil barré pour
indiguer un contenu

masqueé

[E Agneau-Mére &

v B Landing Page Pascal

@ [J Rub. CGO
[E Agneau-mére @
B Animaux
[E) Réunion réseau
[E offre de stages

B cGo - landing page

A LG landing page :

[E Agneau-Mére &

Sub-items

Emplacements du contenu

Chemin

Sites / Helse Corp. /
Rub. CGO / Agneau-
I

<

L

ites / Helse Corp./

Rubpascal / Agneau-

ere

<

Sites / Helse Corp./ LG

Mére

Traductions

Versions Emplacements H
+ Ajouter
Principal Visibilite ;OUS
¢lements
@ -
o 0

(@ Le Contenu ou son ancétre est masqué

@ - .

(@ Le Contenu ou son ancétre est masqué

@ - .

(@ Le Contenu ou son ancétre est masqué

Masquer un emplacement d’un contenu multipositionné

La sélection de I'entrée « Cacher » dans les menus déroulants (voir ci-dessus), masque I'ensemble des

emplacements d'un contenu.

Il est possible de masquer un emplacement a partir de I'onglet « Emplacements ».
Cliquez sur le bouton « on/off » dans la colonne Visibilité = un ceil barré s’'affiche dans I'arborescence

a I'emplacement masqué.

Rub. CGO >

< 2 Arbre de contenu Sites > Helse Corp. >

~ [3 sites .
- BliaEm Agneau-Meére ¥3
» [J Aboutus B Article
v [ stories
» OO careers
v [ News Fields Sub-items

Project Information
~ [3 Rubpascal
5] @pwe—mn
B Art1
[J Dos1
B Agneau-Mere @

Emplacements du contenu

Chemin

» B Landing Page Pascal
~ [J Rub.CGO

Traductions

Versions Emplacements

Sites / Helse Corp. / Rub. CGO / Agneau-Mére

B Agneau-mére
@ Animaux

%

[® Réunion réseau
B Offre de stages
B 6o - landing page
~ B LG landing page
B Agneau-Mere
@ Un article

v

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web

ites / Helse Corp. / Rubpascal / Agneau-Mére

ites / Helse Corp. / LG landing page / Agneau-Mére

@

Relations Authors

-+ Ajouter

Sous-glements

visibilite

Principat

e est masqué
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Attention : ne pas masquer uniquement I'emplacement principal car cela génére une erreur
d'affichage, en front office, lorsque I'internaute clique sur le contenu disponible dans son
emplacement secondaire.

Classer des contenus (type de tri, ordre de classement)

Pour classer les sous-éléments d'un contenu. Exemple : ordre d'affichage des logos dans le bandeau
du haut, des rubriques de téte dans le menu, des articles et événements d'un dossier...

e se positionner sur I'élément qui contient des sous-éléments (page accueil, rubrique de téte,
dossier, portrait, rubrique verticale...)
e cliquez sur I'onglet Détails techniques

Rub. CGO %
[0 Folder
Champs Sous-8léments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs ®
+ o . Détails technigues
Sous-élements (4) g, Téléverser H Colonnes e
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Détails technigues H

Détails du contenu

6 Francais (France)

Descendre dans la page
jusqu'au paragraphe
"Ordre de tri des sous-
éléments”

Ordre de tri des sous-éléments

Priorité des emplacements -~ Croissant v
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e 2 menus vous permettent de choisir un type de tri et un ordre de classement

Ordre de tri des sous-elements

ne par® en ardre®

Priorité des emplacements -~ Croissant v

l I

Rechercher... Q
Croissant Vi

Mom du contenu L
Décroissant
Priorité des emplacements o

Date de modification

Date de publication

Chemin de l'emplacement

Identifiant de la section

Profondeur de I'emplacement

1D de I'emplacement

1D du contenu

e pour un tri par priorité, saisir les valeurs dans la colonne dédiée dans la liste des sous-

éléments
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL P .
our afficher la
n H AN
colonne "Priorité
Sous-élements (4) I, Téléverser I Colonnes ~ i3 Aff
* Type de contenu
Nom ¥pe Oe contenu Pri J'TP'T
Traductions

[E Agneau-Mére Article 1

B Animaux Article 5

[E Réunion réseau Article 7

[E Offre de stages Article 10
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Traduire un contenu

Si votre site est bilingue, vous devez :
e traduire un contenu existant a I'identique dans les deux langues
e créer un contenu dans chaque langue si les versions sont différentes

Pour traduire un contenu, se positionner sur ce contenu puis :

e cliquez sur I'onglet « Traductions » puis sur le bouton « Ajouter »
ou
e cliquez dans |'arborescence de contenus, sur les 3 points pour afficher le menu contextuel et
sélectionnez « Ajouter une traduction »

. & Portal Animaux 7
~ [ Helse Corp. = Article
~ [3J Rub. CGO
= Agneau-Mére &
2 Animaux Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL

2] Réunion réseau

2 Offre de stages

C . . .
> 1O G Gestionnaire de traduction Is + Ajouter

Project Information
v [ News

» [ Stories Nom de |2 langue Code de a langue Langue principale

v [J Aboutus
v £ Landing Page Pascal French (France) fre-FR L]

A can - landina nane

4 2 Arbre de contenu

~ [ sites

v [ Portal {}j Sites i“?
+ & Helse Corp. (3 Folder
v [O Aboutus Créer
3 Stories
> B Eoe=s Modifier
v [ News Preview
Praject Information send 1o trash
~ [J Rubpascal
B Copie - Art1
B art Cacher
[ pos1

B Agneau-Mere &

Ajouter une traduction

Ajouter aux favoris

Tout réduire
v [ Landing Page Pascal

~ [ Rub. CGO Sélectionner tous les enfants

[Z) Agneau-Mere &

Désélectionner tous les enfants
= Animaux (-) "
o/ Sites

=1 Réunion réseau

Dans I'outil seules les langues francaise et anglaise sont disponibles.
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Créer une nouvelle traduction X  Sivous sélectionnez
une version de base

pour votre traduction,

Langue source Langue cible® le formulaire sera pré
Aucune languef ~ - English (United Kingdom) ~ renseigné, Sinon le
‘ formulaire sera

Alicine Langus Pour traduire & partir vierge.

d'un formulaire viérge
French (France) g

Pour afficher le texte
de la version existante

Créer Annuler

Une fois modifié, vous pouvez enregistrer, sauvegarder ou publier votre saisie = voir le chapitre dédié

Aprés publication de votre contenu la version traduite est ajoutée dans I'onglet "Traduction"

Animaux ¥
[E] Article
Uniquement pour la
version NON principale
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations
V
Gestionnaire de traduction -+ Ajouter W Supprimer

Cocher pour supprimer )

B Janglais (Royaurme-Uni) fr-GB >
Francais (France) fr-FR (-]

A noter : la version en langue principale ne peut pas étre supprimée cependant vous pouvez redéfinir
cette langue principale.

N'oubliez pas de traduire toute I'arborescence pour qu'un sous-élément traduit s'affiche en front-
office

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web p. 36 28 octobre 2025



@ Manuel pour les gestionnaires SCEM — Ibexa 4.6

SOLAPP

Les autres onglets d’un élément de contenu

Pour chaque élément sélectionné dans I'arborescence, s'affiche une liste d'onglets, la possibilité
d'accéder a la prévisualisation du formulaire et la liste de ses sous-éléments.

Relations

Onglet d’'information sur les relations entre I’élément sélectionné et les autres éléments de
I"arborescence.

URL

Lorsqu’un élément est situé en profondeur dans I'arborescence et que vous voulez diffuser une URL
courte dans un document ou un mail, vous pouvez créer un alias.

Pour ajouter des alias d'URL, accédez a I'onglet URL et cliquez sur + Ajouter dans la zone Alias d'URL
personnalisés pour « Nom du contenu »

Exemple : URL d’origine = https://recette.hub.inrae.fr/rubrique-1/dos-1.1/sous-dossier-1/alias-url
Vous souhaitez diffuser une URL plus courte = https://recette.hub.inrae.fr/alias-url

Rechercher... Q & Site: Tout le contexte ‘ oo @

Contenu < 8 Arbre de contenu H Recette-HUB > Rubrique1 > DOS1.1 > SousDossier1 »
Créer un contenu Apercu

pecs ~ [ Recette-HUB .
+ 5 Rubrique 1 Alias-URL 72?
v & Equipe B Artice
Formulaires Art 1 - <izTbexa</i> H
+ B3 DOS1.1 1

Calendrier - [5 Sous-Dossier 1 Champs Sous-éléments Traductions Versions URL

Brouillons

B Alias-URL
[ Test Formulaire - 03/0...
(3 Contact
v @ Actualités
Types de contenu + [ Agenda
’
’

Sections. Alias d'URL personnalisés pour Article-URL —+_ Ajouter

B5 Footer
B5 Testimages
& Edito Cet élément n'a pas d'alias d'URL

Configuration

+ 5 Blocs du prefooter personnalisé.

URL systéme

/rubrique-1/dos-1.1/sous-dossier-1/alias-url French (France)

L'alias d'URL doit étre unique pour I'ensemble du site, quelle que soit la langue.

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web p. 37 28 octobre 2025



@ Manuel pour les gestionnaires SCEM — Ibexa 4.6

SOLAPP

Pour chaque nouvel alias, vous pouvez définir les options suivantes :

Créer un nouvel alias d'URL X
article-url x
French (France) L

L'alias redirigera vers la destination en utilisant une réponse HTTP 30
Placer l'alias d'URL a la racine du site
() Activé
L'alias sera placé a la racine du site
SiteAccess
hub_internet_recette_hub N
51 aucun siteAccess n'est sélectionné, 'alias sera placé a 'emplacement principal de la racine.

e Langue -lalangue de I'élément de contenu vers lequel |'alias redirige.
e Rediriger vers la destination de I'alias : lorsqu'elle est activée, I'alias redirige vers I'URL réelle

de I'élément de contenu.
e Placer ala racine du site web : lorsque cette option est activée, I'alias est créé a la racine du
site web. Si cette option est désactivée, |'alias est relatif au parent de I'élément de contenu.
e SiteAccess - lorsqu'il est sélectionné, le préfixe du SiteAccess choisis est ajouté au chemin

d'alias.

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Créer », la nouvelle URL est ajoutée dans les Alias
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Construire son site - Les types de contenus

Avant toute utilisation de I'outil vous devez définir une arborescence claire et les différents types de
contenus a intégrer.

L'arborescence structure |I'organisation du site et facilite la navigation des utilisateurs. Elle peut étre
composée de :
e rubriques de téte qui constituent le menu principal du site
e dossiers pour créer les sous-menus des différentes rubriques de téte
e pages « portrait » pour afficher un ensemble de personnes et qui peuvent s'afficher dans le
menu principal, dans une rubrique de téte, dans un dossier ou une rubrique verticale

) S'ABONNER AUX ACTUALITES

2. GaesTIoNNAI - DECONNEXIO!

=a

srusuaue  IND A, £ ‘

= eS| ’Y‘ Il Inserm ‘ 4
f=¥ = o Portrait Rubrique de téte

MENU PRINCIPAL Equipe 1

Dossier A
Dossier B

Site de formation = B2 DOSSIERC

https://scem-demo.intranet.inrae.fr/ | e

Edito | Membres de l'unité (]

S do formali Annuaire {Portrait) ( RUBRIQUE VERTICALE )
ite de formation

Bienvenue sur le site test!

Pour accéder aux URLs de connexion cliauez sur le bouton Lire la suite | liens media [ ]

D'autres types de contenus sont intégrés dans I'arborescence sans générer de menus ou sous menus :
e articles et événements qui s'affichent :
o au format réduit de type List au sein d’une rubrique, d'un dossier ou dans un bloc de la
page d'accueil
o auformat réduit de type Card dans des pages spécifiques comme la page d’accueil ou
la page Actualités
o auformat détaillé ou page
e contenus de type formulaire créés dans un dossier ou une rubrique de téte

e personnes intégrées dans une page « portrait » qui s'affichent :

o au format réduit de type List au sein d'une page portrait
o auformat détaillé
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o L'Edito qui, selon le choix du gestionnaire, s'affiche uniquement en page d'accueil
¢ Logos image et partenaire qui s'affichent sur toutes les pages dans le bandeau situé au-

dessus du menu principal

(&) S'ABONNER AUX ACTUALITES | 0O X o M ‘ | 2 GGESTIONNAI - DECONNEXION
| 2}
e INRAc | R g logos de type Image et | &
= g Tapez ic e recherche
) 05 e ‘I Inserm Partenaire
Equipe1  Rubrique 1 Toutes les rubriques _—_

e Le contenu de type sponsors qui s'affiche dans la page des partenaires

e Le formulaire de contact et les liens qui sont plus spécifiques et s’affichent selon une mise
en page particuliére

Enfin, les éléments de contenu présents dans la médiatheque du site permettent :
e D'illustrer vos pages et vos textes avec des images
e De proposer des fichiers a télécharger pour les internautes (documents, guides, brochures,

etc.)

CI-APRES DES ILLUSTRATIONS DE FORMATS LIST, CARD ET DETAILLE

RUB Chantal Toutes les rubriques —

RUB Chantal

TEST COPYRIGHT RUB Chantal

¢ Rubrique de téte de chantal @ e

Sous-titre de la rubrique de chantal - modifié

Cette rubrique contient un texte descriptif et des sous-éléments de type article, événement et form%laire
Le texte descriptif de la rubrique

C'est un texte de type riche qui peut étre mis en forme grace a l'éditeur de texte

Contact

mail de contact@qmail.com

[ formats réduits de type List ]
Dans cette rubrique =7 2

Texte 0
venez nombreux 3 nos journées

men 200, dels ag de formation

— Du 03 mars 2025 au 05 mars 2025 | Centre siege L3
. Evénement 1: session de formation
& £ Texte du chapeayde L'é 1
|
4 lluc Evénement
Questionnaire d'inscripti ion EZ €  Diaporama dans texte <
'EI e Questionnaire d'inscription formation Insérer un diaporama ou une galerie d'images dans du texte
eZ Platforn Formulaire

Article
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RUB Chantal Toutes les rubriques ==

SITE DE FORMATION TEST-COPYRIGHT
https://test-copyright.hub.inrae.fr/

Toutes les actualités >

Texte 0

venez nombreux 3 nos journées

3

Insertion d'images dansun €
texte : test sur les différents...

- --
Insertion dimages : test des différents formats
EVENEMENT | Du 03 mars 2025 au 05 mars 2025 ARTICLE | 21février 2025 | Rédaction : Chantal
Centre sidge . 5 5 -
‘ Y Article 1 du dossier 1 pour le guide utilisateur
1:sessionde Un exemple d'article pour effectuer une capture d'écran pour le
Texte du chapeau de I'événement 1 : programme de la session manuel utilisateur " n
o Iozmalionp i Editeur de texte : mises en formes et <

En Savoir Plus intégration de contenus
> Pour apprendre 3 utiliser les différentes fonctionnalités de I'éditeur
Formats de type Card ) Article

=x
e o [ ©

o~ A

RUB Chantal Toutes les rubriques ==

Exemple de format y f ‘ .
détaillé : événement | , 4

F
/

TESTCOPYRIGHT Actualités Evénement 1

* Evénement 1 : session de formation

impimer Parager
Du 03 mars 2025 au 05 mars 2025 | Centre siege Lien vers le programme de formation
Texte du chapeau de l'événement 1 : programme de la session de formation

Er hoc minui studium suum existimans Paulus

Ut erat in conplicandis negotiis artifex dirus

unde ei Catenae inditum est cognomentum

vicarium ipsum eos quibus praeerat

adhuc defensantem ad sortem periculorum communium traxit et instabat ut eum quoque cum tribunis et aliis pluribus ad comitatum imperatoris vinctum
perduceret: quo percitus ille exitio urgente abrupto ferro eundem adoritur Paulum. et quia

Contact: nom.prenom@inrae.fr

Documents a télécharger

Support-formation-hub pptx
o)

AT Mo
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Rubrique de téte

Elément qui structure le site et compose le menu principal. Le titre court de cet élément s’affiche par

défaut dans le bandeau au-dessous de la zone des logos, dans le menu burger et compose I'URL du

site.

Rubrique 1 Rubrique 2

 AgroParisTech /L @ ®

CHAMPS D’ UNE RUBRIQUE DE TETE

Rubriques de téte

Champs Obligatoire |[Type FO vue FO vue détaillée
réduite

Titre X Chaine de caractéres X

Titre court X Chaine de caractéres X

Sous-titre Chaine de caracteres X

Chapeau Chaine de caractéres X

Image Image (jpeg, png, gif) X

Texte Champ texte riche X

Rédacteur X Chaine de caracteres X

Contact Champ texte riche X

Mots clés X Chaine de caractéres

Voir aussi Champ texte riche X
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VUE DETAILLEE DE LA RUBRIQUE DE TETE

En rouge les champs obligatoires. Les autres champs s'affichent uniquement si vous les renseignez.
Ex : dans le cas de cette rubrique, le champ « Voir aussi » n'a pas été renseigné.

(@) SE CONNECTER

=x e /'
Npwes  INRAG AgroParisTech /_ @ ©) Tapez v recherche Q

Rubrique 1 Rubrique 2

4\

Rubrique 1

Ay 1
Rubriquai-Testtitre tong_~" Sous-Titre 006

Creation d'une rubrique de téte

Date de creation 26mal 2022 | Rediction le|< Nom du rédacteur |
Texte chapeau

Ici l'accroche de la rubrique : les mots de cette rubrique sont indexés en priorité

Titre 2

Texte

pas une blague David, ton programme a reellement fonctionné et je suis (4 » Dit Prélud
Titre 4
omme

r sor sur Inter e ce fa

Contact

[ Coordonnées du contact j

©INRAE 2022 Mentions légales cou Crédits

A noter : si votre rubrique contient des éléments de type « Article » ou « Evénement », ceux-ci seront
affichés au format réduit en bas de page.

Dossier

Elément qui structure le site et se crée :
- Dans une rubrique de téte pour créer une arborescence de niveau 1
- Dans un dossier pour créer les arborescences de niveau 2, 3, 4

Il est possible de créer un dossier a la racine du site mais celui-ci ne s'affichera pas sur votre site web.
Il peut contenir des éléments qui s'affichent lorsqu’ils sont en lien dans une page.

En navigation, les dossiers sont accessibles via le menu burger de la barre de menu : le titre court est
affiché dans ce contexte.
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=n
Mrutute  INRAZ UNIERSITE 3

Rubrique 1

Rubrique 2 & Intranet

@ & O

Déplier I'arborescence pour
acceéder aux dossiers

xv

Menu burger pour accéder &
l'arborescence du site

Rubrique 1

)°

Rubrique 1
Dossier 1 A
Nos Outils hd Sous-dossier 1 et
Sous-dossier - niveau 2
Nos Qutils A
CHAMPS D’UN DOSSIER
Champs Obligatoire | Type FO vue réduite FO vue
détaillée
Titre X Chaine de caracteres X
Titre court X Chaine de caractéres X X
Sous-titre Chaine de caractéres X
Chapeau Chaine de caractéeres X
Texte Champ texte riche X
Rédacteur X Chaine de caractéres X
Contact Champ texte riche X
Mots clés X Chaine de caractéres
Voir aussi Champ texte riche X
Image bandeau Image (jpeg, png) x si pas d'image X
vignette
Image vignette Image (jpeg, png) X

A noter : la vue réduite d’'un dossier s'affiche uniquement en page d’accueil dans une collection soit

au format list, soit au format card
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VUE DETAILLEE D’UN DOSSIER

=..’:.‘2" INRAG 0 "\:\} : ,&groParisTech/_ Q

Rubrigue 2

TITI’E Premier dossier de la rubrigue de téte 1 o @ @
v & Nom du rédacteur )

hapoax chs Premior dossier de la rubrique de téte 1

Texte
chapeau LT T ———

M Texte
: {Coordonnées du con’ract)

Voir aussi

¢ Jrme e s ot et v g e ( Texte du champ Voir aussi ]
Dans ce dossier

LY Entnenmenl 1chi prequer e 1 rubiiue e 1+ Si votre dossier contient des sous-
[T eéléments de type "Article” ou

"Evénement" ou "Formulaire”, ils
s'afficheront ici au format reduit

=T article 5 du premier e la nubrigue de bite 1

Article / Evénement

Contenus qui se créent dans une rubrique de téte ou un dossier de contenu mais qui ne générent pas
d’arborescence >> il n'est pas possible de créer des sous-éléments dans les articles et événements.
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Article
CHAMPS D’UN ARTICLE
Champs Obligatoire | Type FO vue réduite FO vue
détaillée
Titre X Chaine de caractéres X X
Titre court X Chaine de caractéres
Chapeau X Chaine de caractéres X
Texte X Champ texte riche
Rédacteur X Chaine de caracteres
Mots clés X Chaine de caractéres
Voir aussi Champ texte riche
Document a Champ objets associés
télécharger
Canaux Champ objets associés
Envoi d’'un mail de Bouton
notification
Image Bandeau Image x si pas d’'image X
vignette
Image Vignette Image X X

Les champs « Canaux » et le bouton « Envoi d'un mail de notification » vous permettent d’associer un
élément de contenu a un canal d'actualité pour I'’envoi d’'un mail de notification aux abonnés a ce
canal. Par défaut, un seul canal prédéfini ; inscription aux actualités. Voir Abonnement aux actualités -
Canal de natification.

2 types d’affichage en front office pour un article :
- format réduit ou affiché au sein des pages Rubrique, dossier et dans les blocs « Actualités » et
« Collection » de la page d'accueil ». Suivant I'emplacement du format réduit 2 types de
formats pour les images "vignette" ou bandeau (si pas d'image vignette) : card et list
- format détaillé de I’élément de contenu

VUE REDUITE D’UN ARTICLE

La vue réduite reprend les données des champs : Image vignette - Titre - Texte du chapeau.
Pour accéder au format détaillé, I'internaute clique sur le titre ou sur I'icone €
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Format List

L4

Article 1 du dossier 1 pour le guide utilisatgur
Un exemple d'article pour effectuer yne capture d'écran pour le m

Image affichée au
format 110 X 110 px

texte chapeau
image vignette

Image affichée au
date de mise a j
format 363 x 200 px
ARTICLE | 21féwier2025 | Redaction : Chantal
Article 1 du dossier 1 pour le guide, ] ) i
utilisateur titre : 2 lignes maxi

Un exemple d'article pour effectuer une capture d'écran pour

le many~utilisateur
texte chapeau En Savoir Plus 0

&) S'ABONNER AUX ACTUALITES FR ;‘ SE CONNECTER

Vue détaillée d'un article

=n
ot INRAZ

RUBQI  RUB Chantal

=

Article 1

¢ Article 1 du dossier 1 pour le guide utilisateur @

e

Un exemple d'article pour effectuer une capture d'écran pour le manuel utilisateur < Texte du chapeau )

Rogatus ad ultimum admissusque

in consistorium ambage nulla praegressa inconsiderate et leviter prg gtum est Caesar sciens quod si cessaveris. et tuas et palata tul aufern
lubebo prope diem annonas. hocque solo contumaciter dicto subiral ctum eius postea venit saepius arcessitus.

Texte
Ipsam vero urbem Byzantiorum fuisse refertissimam atque omnatissi ae illi, exhausti sumptibus bellisque maximis, cum omnis

Mithridaticos impetus totumque Pontum armatum affervescentem in As!

Documents a télécharger

refersncement-consells pdf cabar-bandonigpte Liste des fichiers ajoutés dans
o) 8) s Documents a télécharger

Voir aussi
Texte du champ "Voir aussi”

texte de la partie "Voir Aussi™

Dates de création et de
M modification ajoutées
Date de modification : 21 férier 2025 | Date de créatios automatiquement y

CINRAE2023  Mentions légales Actuslites Contact Crédits oou Gestion des cocldes wwwinese fr
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Evénement

CHAMPS DU FORMULAIRE EVENEMENT

Champs Obligatoire | Type FO vue FO vue
réduite détaillée

Titre X Chaine de caractéres X X
Titre court X Chaine de caractéres
Date de début de X Champ date X X
I’événement
Date de fin de Champ date X X
|'événement
Lieu X Chaine de caractéres X
Chapeau X Chaine de caractéres X X
Copyright de lI'image Chaine de caracteres X
Lien événement URL

Chaine de caractéres X
Texte Champ texte riche X
Email du contact E-Mail X
Documents a Object relations X
télécharger
Envoi mail de Bouton
notification
Canaux Object relations
Image Bandeau Image x si pas d’'image X

vignette

Image Vignette Image X X

Les champs « Canaux » et le bouton « Envoi d'un mail de notification » vous permettent d’associer un
élément de contenu a un canal d'actualité pour I'’envoi d’'un mail de notification aux abonnés a ce

canal. Par défaut un seul canal prédéfini : inscription aux actualités. Voir Abonnement aux actualités -
Canal de notification.
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2 types d’affichage prédéfinis :
- format réduit au sein des pages Rubrique, dossier et dans le bloc « Actualités de la page
d’accueil ». 2 types de formats : card et list
- format détaillé de I'élément

VUE REDUITE D’UN EVENEMENT

La vue réduite reprend différentes données : Image vignette - Titre - Texte du chapeau.
Pour accéder au format détaillé, I'internaute clique sur le titre, sur la vignette [-=* ou sur I'icone €

Format List i
Du 03 mars 2025 au 05 mars 2025 | Centre siege d’at’es et lieu
: 8 2 événement
Evénement 1 : session de formation

hapeau de I'événement 1 : programme de a session de formation

vighette

événement

Format card Ce format affiche en supplément le type de contenu

image
vignette

type de
contenu

EVENEMENT | Du03 mars2025a
| Centresiége

dates et lieu
événement

Evénement 1 : session de formation

du chapeau de |'événement 1 : programme de la session

texte

titre
chapeau n Savoir Plus 0

événement
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VUE DETAILLEE DE L’EVENEMENT

&) S’ABONNER AUX ACTUALITES FR (@) SE CONNECTER

RUBQI  RUB Chantal Toutes les rubriques -_=

. ;
O P - Evénement 1 m

impression et partage sur les
TEST COPYRIGHT Agenda Evénement 1 ! réseaux sociaux

* Evénement 1: session de formation @ e

| e P

Du 03 mars 2025 au 05 mars 2025 | Centre siége < dates et lieu événement l Lien vers le programme de formation

Texte du chapeau de l'événement 1 : programme de la session de formation, texte chapeau

Er hoc minui studium suum existimans Paulus

J

texte du lien vers
I'événement

Ut erat in conplicandis negoti

* unde el Catenae inditum

* vicarium ipsum eos quibus Preeers

« adhuc defensantem ad sortem periculorum communium traxit. et instabat ut eum quoque cum tribunis et aliis plunbus ad comitatum imperatoris vinctum
perduceret quo percitus ille exitio urgente abrupto ferro eundem adoritur Paulum et quia

Contact: nom.prenom@inrae.fr <dates et lieu événement )

Documents a télécharger
Support-formation-tib.ppts fichiers(s) ajouté(s) dans
Q) eriume Documents a télécharger

Date de création - 21 février 2025 [ date de mise ajour ]

©INRAE 2023 Mentions légales Actualités Contact Crédits cou Gestion des cookies www.inree fr

Portraits

Type de contenu qui peut se créer :

e alaracine du site : dans ce cas, la page portrait sera accessible dans le menu de la page
d’accueil
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e dans une rubrique, un dossier pour générer un menu, une sous-arborescence au méme titre
que les dossiers

CHAMPS DU DOSSIER PORTRAIT

Champs Obligatoire | Type FO vue réduite FO vue
détaillée

Titre X Chaine de caractéres

Titre court X Chaine de caractéres X

Image Image (jpeg, png) X

Rédacteur Chaine de caracteres

Mots clés Chaine de caractéres

VUE DETAILLEE DE LA PAGE PORTRAITS

Equipe Test RUBRIQUE 1 RUBRIOUE 2 RUBRIQUE 3 RUBRIQUE 4

En front-office seuls les
bandeau et titre court
sont repris

Le bas de page affiche I'ensemble des contenus de type « Personne » créés dans le dossier
« Portraits ».

Personnes

Les contenus de type « Personnes » sont créés en back-office dans le dossier « Portraits » et s'affichent
en front-office dans la page « Portraits ».

CHAMPS DU CONTENU PERSONNE
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Champs Obligatoire | Type FO vue réduite FO vue
détaillée
Image Image (jpeg, png) X X
Nom X Chaine de caractéres X
Prénom X Chaine de caractéres X
Email E-mail X
Téléphone Chaine de caracteres X
Information 1 Chaine de caractéres X X
Information 2 Chaine de caractéres X X
Information 3 Chaine de caractéres X X
Information X
, i Champ texte riche
complémentaire

Précisions sur certains champs :
Image : affichée aux formats 110 X 110 px et 236 X 236 px, I'image d'origine doit étre au format carré
pour un affichage optimum. La taille préconisée est 236 X 236 px.

Information 1: champ non obligatoire. Les données s'affichent sur une ligne dans un format
prédéfini : petites capitale et couleur du site. Le texte est tronqué au-dela de 19 caractéeres environ.

Information 2 : champ non obligatoire. Les données s'affichent sur une ligne dans un format
prédéfini. Pour la vue réduite, au-dela d'un certain nombre de caractéres le texte est tronqué. Ce
nombre de caractéres dépend de la longueur du texte saisi dans la zone Information 1. Pas de
limitation en vue détaillée mais |'affichage peut étre déstructuré.

Information 3 : champ non obligatoire. Les données s'affichent sur deux lignes dans un format

prédéfini. Au-dela d'un certain nombre de caractéres le texte est tronqué dans la vue réduite. Pas de
limitation en vue détaillée mais |'affichage peut étre déstructuré.

RESTITUTION EN FRONT-OFFICE
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Format réduit

Nom Prénom
INFORMATION 1 | Information 2

Information 3 : texte qui peut étre plus long que les
précédents et s'afficher sur 2 lignes

email@gmail.com 0

Dans la page de type
« Portraits », les
formats réduits des
personnes s'affichent
sur 3 colonnes et 10

lignes, au-dela une

Sauveteus e duTrawail

pom grscn38enaii % pagination VOus

texte soit atomatique

nom 1 PrenommaiL <

DT o Horas Fratoms Noms Prénome permet de naviguer
rom4 prenomddemad fi nomS.prenomS@email fi Coms MUReCaton (entre Si6ge

2 & R . Awmm a de page en page.
emailiigmsi com <

Format détaillé

Dans ce format s'ajoutent les données saisies dans les champs téléphone et information
complémentaire. Il n’y a pas de bandeau sur cette page.

Si le champ « Information complémentaire » n'est pas renseigné, seul le premier cadre s’affiche.

Accueil > EquipeTest > Prénom1Nom1

Noma1 Prénomi

nomz1Prenomigmailfr ||« 014275 g0 oo|| Antony - Bat. Choquet

DSI INRAE SOLAPP

Vous pouvez mettre en forme la cellule afin que le texte soit automatiquement renvoyé a la ligne, ou bien vous pouvez saisir
manuellement un saut de ligne.

.

Vous voyez, Monsieur, que je réclame vos avis, comme si déja vous occupiez le poste auquel tous les honnétes gens vous portent. Dans cette malheureuse ville les
manufactures prospérent, le parti libéral devient millionnaire, il aspire au pouvoir, il saura se faire des armes de tout. Consultons Lintérét du roi, celui de la monarchie, et
avant tout lintérét de notre sainte religion. A qui pensez-vous, Monsieur, que on puisse confier le commandement de la garde dhonneur.

Information

. . A sept heures, Mme de Rénal arriva de Vergy avec Julien et les enfants. Elle trouva son salon rempli de dames libérales qui
comlémentaire

préchaient Lunion des partis, et venaient la supplier dengager son mari a accorder une place aux leurs dans la garde dhonneur.
Lune delles prétendait que si son mari nétait pas élu, de chagrin il ferait banqueroute. Mme de Rénal renvoya bien vite tout ce
monde: Elle paraissait fort occupée. A sept heures, Mme de Rénal arriva de Vergy avec Julien et les enfants. Elle trouva son salon
rempli de dames libérales qui préchaient lunion des partis, et venaient la supplier dengager son mari a accorder une place aux
leurs dans la garde dhonneur.
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Rubriques verticales

Elles s'affichent uniquement en page d'accueil selon le choix du gestionnaire.

En back-office, 2 types de dossiers :

e 1 Dossier admin présent par défaut dans I'arborescence de contenus. Ce dossier ne s'affiche
pas en front office. C'est ici que vous allez créer des contenus de type Rubriques verticales

e Les Dossiers Rubriques verticales que vous avez créés : ceux-ci peuvent contenir des
dossiers ou des liens.

[ Dossier admin ]

+ 14 Rubriques verticales

Rubriques
verticales

v T Liens utiles
& CIRAD

& inserm

& INRAE

» | Fa Manuels utilisateurs
» [ F2 Fiches mémoire

~ F= A propos du référencement

5 Définition du référencement Dossier

Le formulaire de saisie des rubriques verticales est composé des champs par défaut a tous les
dossiers. Seul le champ Titre s'affiche en front-office.

Le bouton 'Dépliée par défaut' vous permet de choisir si cette rubrique

MAmlss = défaut . .
Beplice ek gk sera ouverte automatiquement ou non quand la page s'affiche.

D Activé

RESTITUTION EN FRONT-OFFICE
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| Liens utiles ® Les dossiers Rubriques verticales sont affichés en
page d’'accueil dans le bloc du méme nom.
> CIRAD
> INSERM Mode déplié par défaut
> CNRS
> INRAE
| Manuels utilisateurs @  Mode plié par défaut
| Fiches mémoire (> ]
| A propos du référencement (]

> Définition du référencement

Edito

Type de contenu qui s’affiche uniquement en page d’accueil. Il présent par défaut dans I'arborescence
du back-office et peut étre mis a jour comme tout autre type de contenu. Outre les champs titre et
sous-titre, 2 champs de type texte sont proposés :
- texte de la page d’accueil qui s'affiche dans le bloc Edito de cette page d’accueil
- texte qui est un complément du descriptif de la page d’accueil qui s’affiche au clic sur le bouton
« Lire la suite »

A noter : le contenu Edito ne doit pas étre supprimé du back-office.

L

Présentation du site

Bloc Edito

: ‘ Twitter
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce sed nisi nisl Fusce congue tortor in eros
iaculis facilisis. Nulla sit amet sagittis libero. Nunc bibendum dapibus purus, in congue ligula vehicula id T t
) . ) WEeEeLlS de @INRAE_France
Nulla condimentum vehicula massgjat semper. Morbi eget consectetur sem, eu pharetra odio. Vestibulum i

in. Quisque id pharetra nunc. Duis finibus malesuada lectus, a INRAE @
@INRAE_France

dictumn
Texte de la page
d'accue?l g Pour accéder au texte En réponse & @INRAE_France
COmplémenta]re : = #TalentsFromEverywhere &
Lire la suite Vous étes ressortissant ou ressortissante intenational ™

Intégrer Voir sur Twitter

luctus est
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Dossier Actualités

Elément présent par défaut dans lequel vous créerez ou positionnerez des articles ou événements.
Ceux-ci s'afficheront :
e enpage d’'accueil via le bloc « Liste des actualités ». Suivant la configuration de votre page
d’'accueil, 3, 4 ou 5 éléments de contenu s’afficheront (voir Liste des actualités de la page

d'accueil)
¢ dans la page Actualités accessible en cliquant sur le lien « Toutes les actualités » de la page
d’accueil. Les articles et événements s'affichent au format "card" sur 3 colonnes.

Dossier Agenda

Elément présent par défaut dans lequel vous créerez ou positionnerez des événements. Ceux-Ci
s'afficheront :
e pour les événements sélectionnés, en page d’accueil dans le bloc « Agenda ».

e dans la page Agenda via le lien « Toutes les événements » du bloc Agenda de la page d’accueil.
Les événements s'affichent au format "card" sur 3 colonnes.

Les logos de type "partenaire" et "image"

Vous pouvez ajouter des logos qui s'afficheront a la suite du logo principal :
e Unlogo de type partenaire renvoie vers une page du site appelée partenaire ; celle-ci liste
I’ensemble des partenaires.
e Un logo de type image peut, aprés configuration, renvoyer vers une URL qui s'ouvrira dans un
nouvel onglet.

Ajouter un logo partenaire ou image

Elément qui se créé dans I'arborescence de I'onglet "Contenu" - dossier "Configuration graphique"

puis "Haut". Dans la fenétre de création, choisissez le type de logo a créer

Rechercher... o} @ Site:Toutlecontexte v | O @

Contenu < S Arbre de contenu : Recette-HUB > Configuration graphique > e Ve )
+ Créer un contenu L Apercu | : ‘

Média + [ Recette-HUB

~ B3 Configuration graphique Haut v¢
Brouillons i

Formulaires Bas

» [ Réseaux sociaux
Calendrier , K Partners Champs Sous-éléments Traductions Versions
» 5 Rubrique 1
(3 Contact
Sections v & Actualites Description
+ [ Agenda

Types de contenu » B3 Footer
Contenu Masquer v

» S Testimages
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CREER UN LOGO IMAGE

Créer un contenu

o RAPPEL

French Franece) v Logo image : si vous renseignez le champ de type URL (saisie URL et
7 texte), I'image devient cliquable et renvoie vers une page du site ou
une page qui s’ouvre dans un nouvel onglet.

Loge partenaire Logo image

B loge image @ Logo partenaire

At ]

Les champs a renseigner pour un logo de type image

logo toxalim @

Emplacement : Haut Traduction : French (France)

Titre : obligatoire
loge toxalim
Importer depuis son poste de

833é?BﬁSacar\ngn—toxa||m—2025,p travail une image de petites
ng

T supprimer &) Prévisualisation [ Modifier lmage

S ] taille et dimensions car le logo
- W:288 px H:60 px ' .
(.Toxgallm s'affiche sur une hauteur
iPALL maximale de 80px

Le fichier est importé
depuis le poste de travail

: Texte alternatif : celui-ci
loge taxalim x s'affiche au survol du logo

Lien : si renseigné I'image

LRt s a renseigner uniguement si
httpe/frecette-hub.hub-interr X accueil = vous UDLI|BIIZir:]ﬂaI;BBUI'l lien sur devlent C”q Uable
cur s g+ Hauteur : de 34 a 80 px
80 X
e douversure de I Si un lien a été défini, choisir ici
Dans la meme fenétre ~

le type d'ouverture de celui-ci
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CREER UN LOGO PARTENAIRE

Les champs a renseigner pour un logo de type partenaire

1 Loga partenaire O Enregistrement au stique . X 5 R
.| : |

purpan ©

Emplacement : Haut Traduction : French (France)

Titre : obligatoire

purpan 4 Importer depuis son poste de
travail une image de petites taille et
dimensions car le logo s'affiche sur

Tl Supprimer &1 Prévisualisation % Medifier lmage Ham du fichie
1dac3a7deeed-logo-purpan.jpg

une hauteur maximale de 80px
Le fichier est importe :
( depuis le poste de travail )D px
PURPAN — e )
iy 307k8 Texte alternatif : il s'affiche en

consultation, au survol du logo

logo purpan

Hauteur : de 34 a 80 px

80

UL Texte Ne pas renseigner
car un lien automatique
renvoie vers la page Partenaires

La hauteur d'affichage des logos est paramétrable de 34 a 80 px. Attention : si vous paramétrez une
hauteur de 80 px, vérifier que la hauteur de votre image soit égale ou supérieure a 80px, sinon elle
apparaitra pixellisée.

Logo partenaire : image cliquable qui renvoie vers la page « Partenaires » du site >> n'oubliez pas de
créer un élément de type "sponsor" pour chaque logo partenaire ajouté.

Affichage des logos

Sur un poste de travail les logos s'affichent dans le bandeau du logo principal.

En mode smartphone, seul le logo principal est affiché sur la page d'accueil - les autres logos
s'affichent en bas de page ou dans la page "Partenaires" accessible via le menu burger ou dans le
préfooter.

Comme tout éléement de contenu, I'ordre d’affichage des logos peut étre défini dans I'onglet Détails
Techniques du dossier "Haut"
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Sponsor

Pour chaque logo partenaire, vous devrez créer un élément de type sponsor.
Cet élément se créé dans |'arborescence de I'onglet "Contenu” > dossier "Partenaires”

[4 En cours d'édition Spansor O Enregistrement automatique activé, brouillon créé
Publier Apercu

INSERM ©

Emplacement : Partenaires Traduction : French (France)
Nom?*
INSERM X Nom : il s'affiche en front office

Logo*

Configurer une relation avec un élément de contenu

Relations max. 1

Nom Type de contenu Date de création
inserm Image 27/05/2025 17:23 w3 —‘“ﬂ“@‘ Sélectionner |'image dU Iogo
dans la médiathéque du site
Coordonnées du sponsor* &2 Mode sans distraction
101 Rue de Tolbiac - 75013 Paris Saisir les coordonnées : 3 lignes
LInstitut national de la santé et de la recherche médicale (Inserm) est le seul organisme de .
recherche public frangais entiérement dédié a la santé humaine. maxXimum da ns un pa rag ra p he
Sinss i (utilisez MAJ + Entrée pour une
A nouvelle ligne)
URL* Texte . .
https://www.inserm.fr/ X inserm.fr X URL du Slte partenalre et teXte

du lien

RESTITUTION EN FRONT-OFFICE DANS LA PAGE PARTENAIRES

Partenaires

Accueil > Partenaires

CNRS INSERM
Site: CNRS > Site: inserm.fr >
3 Rue Michel Ange U lnserm | 1071 Rue deTolbiac - 75013 Paris
75016 Paris . L'Institut national de la santé et de la recherche médicale (Inserm) est le seul
organisme de recherche public francais entigrement dédié a la santé humaine.
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Focus Media

Les images qui illustrent le site et les fichiers proposés au téléchargement sont stockés dans le dossier
"Media". Par défaut ce dossier est composé de 3 sous-dossiers:

Contend SN Arbradls/contemu ! e Fichiers sécurisés pour stocker les
- contenus accessibles uniquement
Média « B Media . \ \ .
o dans les rubriques a accés restreint
. E Fichiers sécurisés
Broullens v 5 Files e Fichiers pour stocker les autres
Formulaires » B3 Images fichiers

+ Image pour stocker toutes les

Calendrier

images présentes sur le site

Vous pouvez créer des sous-dossiers afin de mieux organiser vos images et fichiers : les contenus
créés seront de type "Folder". Dans le formulaire de saisie d'un folder, il suffit de renseigner le Nom
(seul champ obligatoire).

Dans ces dossiers ou Folder, 2 types de contenus peuvent étre créés : Fichier ou image.

Ajouter un fichier

Seuls les fichiers de type .pdf, .xIs ou .xlsx, .doc ou .docx, .csv, .txt, .pptx ou.ppsx, .odt, .odp, .ods sont
autorisés.

Dans un dossier (folder) de "Media" : cliquez sur le bouton "Créer un contenu" puis dans la fenétre
contextuelle sélectionnez "File" et cliquez sur le bouton "Créer"

. ‘ Le formulaire de saisie du contenu de
[4 En cours dédition File (5 Lasauvegarde automatique est activée, le brouillon a été sauvegardé 4 12:16

- | - NI o
Référencement type Fichier

Emplacement : Files Traduction : French (France)

Nom de I'élément : il doit étre court
Referencement X et explicite, il s'affiche en front office
escription &4 Mode sans distraction
Document synthétique sur le référencement des sites web Description : s'affiche uniquement
en back-office

Comme indiqué vous pouvez cliquer
sur le bouton "Télécharger" ou

glisser/déposer un fichier présent

sur votre poste de travail (maximum :
256 Mo
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Une fois enregistrés (publiés), comme pour tous types de contenus, les fichiers peuvent étre classés,
traduits, déplacés, modifiés et déclarés en favoris. Voir le paragraphe_Gestion de contenus.

Importer un ou plusieurs fichiers depuis son poste de travail

e Cas1:import direct dans un folder (dossier)

Contenu < & Arbre de contenu H Media > Files (
- Créer un contenu | Modifier

Média + B Media

(ooeer | [

B= Fichiers sécurisés Fiches mémoire 75
~ F5 Files B5 Folder

Formulaires + B3 Fiches mémoire

B5 Form Uploads

Calendrier » 5 IBEXA Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL

Brouillons

[ Liste des correspondants ..
+ B3 manuels
Sactions + 5 Mesure_sudience
. Sous-élements (9) . Téléverser : & Colonnes EE Affichage
+ 5 migration
Types de contenu + [ Referencement Multi-file upload
M Vademecum Site WEB T m—

Configuration

+ 5 Images

[ ez flyer piktochart.pdf File 1]

3
O ez flyer twitterpdf File i}
[ ez flyer video.pdf File i} ﬂ

Positionné dans un folder, cliquez sur I'onglet "Sous-éléments" puis sur le lien "Téléverser".

Dans la fenétre "Multi-file upload", vous pouvez :

- glisser/déposer un ou plusieurs fichiers ou

- cliquer sur le bouton "Téléverser un fichier" pour sélectionner un ou plusieurs fichiers a
I'aide de I'explorateur de fichiers de votre poste de travail.

Astuce : pensez a donner un nom clair et explicite a vos fichiers avant de les téléverser. Le
nom du fichier sera utilisé comme titre du contenu une fois importé.

e Cas 2:import de fichier lors de la saisie d'un texte
Si le fichier que vous souhaitez insérer n’est pas encore présent dans |I'onglet Médias, vous
pouvez le téléverser pendant la saisie grace aux fonctionnalités de I'éditeur de texte : il sera
automatiquement ajouté au texte et a la médiatheque.
Al'aide des icones "Encapsuler" ou "Encapsuler en ligne" vous ouvrez le navigateur de

contenus. Positionné dans un folder de I'onglet "Media" vous
>0 E'ﬂ;} ] pouvez créer directement un contenu de type fichier.
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@ Date + ~ [ Affichage ~ Q ><
[23 B users B images B Form Uploads
iﬁ? B setup 5 Fichiers sécurisés [ maj-ez-ibexa
[ recette-HUB [ Manuel-comite-scientifigue Créer un contenu
Emplacement : flyers
B Forms B fiyers
5 Taxenomy B Fichiers tests
Sélectionnez une langue
B Product catalog
French (France
B3 Corporate Account Applicatio... { ! e
B Products Taxonomy
= Dashboards Sélectionnez un type de contenu dans la liste
Content
Folder
Media
nm
[ File Image
nm
e)
> 1 élément(s) sélectionnés

Aprés création et confirmation de la saisie, le fichier sera importé dans |I'onglet media et dans
le texte.

Modifier un fichier

Pour changer la version du fichier téléchargé, vous devez modifier le contenu de type fichier puis dans
la partie File : Supprimer le fichier existant et en télécharger un nouveau.

A, Téléchargez | W Supprimer

Nom du fichier

Aide au référencement.pdf

Taille

335,32 kB

De cette facon, les liens de téléchargement définis dans une page du site ne sont pas a modifier.
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Ajouter une image

Seuls les fichiers de type .jpg, .jpeg, .png et .gif sont autorisés.
Dans un dossier (folder) de "Media" : cliquez sur le bouton "Créer un contenu" puis dans la fenétre
contextuelle sélectionnez "Image" et cliquez sur le bouton "Créer"

Le formulaire de saisie du contenu de type Image

Nom: il doit &tre clair et
explicite afin de retrouver
facilement I'image

Cliquer sur le bouton
"Télécharger" ou
glisser/déposer un fichier
image.

La légende et le copyright
s'affichent au-dessous de
I'image sur un fond grisé
(au-dela d'un affichage
medium)

Tags : non utilisé

Cette section permet de
Canfigurar une relacion avec un éiément de contanu rendre certaines images
' cliquables.
Pour cela, complétez les
champs proposés afin
e e e s d’'associer un lien interne ou
externe a chaque image

concernée.

Attention : seules les
images affichées dans la
galerie de la page
d’accueil peuvent étre

. rendues cliquables.
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Une fois enregistrés (publiés), comme pour tous types de contenus, les fichiers "image" peuvent étre
classés, traduits, déplacés, modifiés et déclarés en favoris. Voir le paragraphe_Gestion de contenus.

Importer une ou plusieurs images depuis son poste de travail

Cas 1: import direct dans un folder (dossier)

Contenu < 2 Arbre de contenu H Media > Images >
+ Créer un contenu Modifier

Média - Media
Fichiers sécurisés
v 5 Files B3 Folder

Formulaires ~ B Images

» B Mentions

Brouillons

Calendrier » 5 bandeaux Champs Sous-éléments Traductions Versions

[» 5 test taille insertion J

bovins

Sections B3 Hiustrations
5 personnes Sous-élements (13) I Teléverser i [[8 Colonnes ~~ 8= Affichage ~

B3 logos
Multi-file upload
B5 Paysages - Type de contel U Fehesmémore

Types de contenu

Configuration B chalut - peche

figure-geometrique.p...

figure- Glisser et déposer un fichier
2025-04-23_11h02_23... figure-

Image .
geometrique1280x1280 T— ‘

E=

flamingo800x1200 Image

Positionné dans un folder, cliquez sur I'onglet "Sous-éléments" puis sur le lien "Téléverser".

Dans la fenétre "Multi-file upload", vous pouvez :

- glisser/déposer un ou plusieurs fichiers image ou

- cliquer sur le bouton "Téléverser un fichier" pour sélectionner un ou plusieurs fichiers a
I'aide de I'explorateur de fichiers de votre poste de travail.

Astuce : pensez a donner un nom clair et explicite a vos fichiers avant de les téléverser. Le
nom du fichier sera utilisé comme titre du contenu une fois importé.

e Cas 2:import de fichier lors de la saisie d'un texte
Si I'image que vous souhaitez insérer n’est pas encore présente dans I'onglet Médias, vous

pouvez la téléverser pendant la saisie grace aux fonctionnalités de I'éditeur de texte : le fichier
image sera automatiquement ajouté au texte et a la médiatheque.

= o E\ A l'aide des icones "Image" ou "Téléverser image" vous ouvrez
= % O |
le navigateur de contenus.
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1. icobne image

Dans la fenétre du navigateur de contenus, sélectionnez un dossier de destination et cliquez

sur le bouton « Téléverser »

I< B Folders

~ B9 Media
* B Fichiers sécurisés
» B3 Files

B bandeaux

B3 bovins

B3 1llustrations
B Personnes
B5 logos

B5 Paysages
B5 chalut - ped

B testtailleini  Upload

mage library (i )

- B3 Images Multi-file upload

B Mentions Under bovins

Close

Glisser et déposer un fichier

ou
ETéléverser un fichier ]
@ Image taille de fichier max : 256.0 MB

Rechercher...

salers-cantal-bis

JPEG 90.6 KB

Dans la fenétre "Multi-file upload", vous pouvez :

- glisser/déposer un ou plusieurs fichiers image ou

- cliquer sur le bouton "Téléverser un fichier" pour sélectionner un ou plusieurs fichiers a

I'aide de I'explorateur de fichiers de votre poste de travail.

Astuce : pensez a donner un nom clair et explicite a vos fichiers avant de les téléverser. Le

nom du fichier sera utilisé comme titre du contenu une fois importé.

Le fichier « Image » est ajouté au dossier, vous devez ensuite le sélectionner pour I'intégrer

dans votre texte.

2.icOne « Téléverser image »

N

Cliquez sur cette icbne pour choisir une image sur votre poste de travail et I'intégrer

directement dans le texte.

L'image est automatiquement enregistrée dans le dossier « Images » de Média
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Modifier un fichier « Image »

Afin de remplacer I'image téléchargée, ouvrez le contenu de type « image », supprimez le fichier
existant et téléversez-en un nouveau.

Fichier*

W Supprimer | &3 Prévisualisation [4 Modifier limage

De cette fagon, vous n'aurez pas a créer un nouveau fichier de type Image et I'image sera mise a jour
au sein du texte.
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Autres parameétrages

Abonnement aux actualités — Canal de notification

Principe

Lors de la création ou de la modification d’un élément de type « Article » ou « Evénement » deux
champs vous permettent d’associer ces contenus a un canal de notification et d'activer I’envoi d'un
mail de notification aux internautes abonnés a ce canal d’actualité.

Envoi d'un mail de notification

Desactive
Y Cliguez pour activer l'envoi d'un mail de notification )

Canaux

Configurer une relation avec un élément de contenu

Sélectionnez un canal de
notification ou canal
Sélectionner l'élément d'actualité par le biais du
navigateur de contenus

Créer des relations vers d'autres éléements de contenu.

Par défaut il existe un canal de notification « Inscription aux actualités » et un mail de notification
associé.

Vous pouvez créer d’autres canaux de notification et personnaliser les mails associés a ces canaux
dans chaque version du site.

Le canal créé par défaut est accessible :
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DANS L’ONGLET « PERSONNALISATION »

Rechercher...

B Liste des canaux de notification

Réseaux sociaux

Afficher/masquer Liste des canaux de notification
Couleurs
Nom de I'objet raductions Modifié le ublié e Abonnés
Canaux de notification
PN Abonnement aux actualités eng-GB / fre-FR juin 09, 2022 16:57  juin 09, 2022 16:57 Afficher les abonnés
Personnalisation | A\ N\
—— [ Cliquez sur le lien pour accéder au formulaire du canal ] [ Cliquez sur le lien pour gérer les abonnés ]

Contenu < IS Arbre de contenu H Set.. > Configurat.. > Canaux de notifica . >
- Créer un

Média - B3 setup

= S'abonner aux actualités 7%

v 3 Configuration

Brouillons

» B5 Haut de page ¥/ Canaux de notifications
Formulaires » B3 Bas de page

E5 Attribut Survey
Calendrier ~ B3 Canaux de notification Champs Sous-éléments Traductions URL 3
¥/ S'abonner aux ac...

Tags » 5 Emails
Configuration . Description Prévisualisation

Abonnement par défaut P

Contenu

S'abonner aux actualités

Créer un canal / abonnement

Pour créer un canal de notification, dans I'arborescence de contenu de I'entrée Configuration (voir ci-
dessus), se positionner dans le dossier « Canaux de notification » puis cliquer sur le bouton « Créer
un contenu »
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Rechercher... Q & Site: Tout le contexte v | no# @
Contenu { I Arbrede contenu : Setup > Configuration >
~+ Créer un contenu Apercu
Média
~ 5 Sewp .. .
e — Notification channels %
Brouillons 1
» [ Bas de page 5 Folder
Formulaires ~ B5 canaux de notification I
& Abonnement aux ...
Calendrier » B3 Hautde page Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements
» B35 Emails
Description Previsualisation | French (France) v
Contenu Masquer

Configuration

Canaux de notification

Ce chamn est vide

Puis
Créer un contenu

sous Canaux de notification

Sélectionnez une langue :

French (France) o ™ | Sélectionnez la langue

Sélectionner un type de contenu dans la liste
Suggestions

<7 Canaux de notifications

Content , .
Sélectionnez le type de contenu « Canaux
¥ Canaux de notifications e de notification » afin d'activer le bouton
Créer

Cliquez sur le bouton Créer
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FORMULAIRE DE CREATION D’UN CANAL

#  En cours d'édition Canaux de notifications (5 Lasauvegarde automatique est activée, le brouillon a été sauvegardé a 17:14
e © b q K Publier Y Apercu

Emplacement : Notification channels Traduction : French (France)

Titre*

( Titre obligatoire qui ne s'affiche pas en front-office )

Titre court * ( Titre qui s'affiche dans le formulaire d'inscription a un canal ]

Activation du canal Ne pas oublier d'activer le canal
Désactivé afin de pouvoir y associer
un article ou un événement
Description t2 Mode sans distraction

Descriptif qui s'affiche
dans le formulaire d'inscription a un canal

Omots 0 caractéres

Email*

Configurer une relation avec un élément de contenu

Relations max. 1

Sélectionnez par le biais du navigateur de contenus,

le message qui sera envoyé aux abonneés

Créer des relations vers d'autres éléments de contenu.

Site identifier*

Identifiant qui s'affiche dans I'objet
des mails envoyés aux abonnés

(_\_) {qui s'affichera en début du sujet de vos mails de notifications (15 caractéres maximum))

Une fois publié le canal sera ajouté dans I'arborescence de contenus

{ B Arbre de contenu H

~ (5 Setup
= 5 Configuration
+ 3 Bas de page
Iv F5 Canaux de notification I

¥ Abonnement aux actualités

<7 Actualités environnement

+ [ Haut de page
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et affiché dans le formulaire d’abonnement aux actualités

S'abonner aux actualités
Abonnez-vous aux actualités du site afin de connaitre les derniéres infos.

Tous les champs marqueés d'un astérisque () sont obligatoires

Canaux de notification

] Abonnement aux actualités

Ajouter ici une description )
Titre court

] Actualités Environnement

Cet abonnement vous permettra de suiyre les évolutions des différents programmes en environnement
Email * | Description l

Votre e-mail

exemple@mail.com

Pour créer une version en langue secondaire du canal : se positionner sur I'élément a traduire

Actualités environnement 7¢

¥ Canaux de notifications

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL H

Gestionnaire de traduction
Nom de la langue Code de la langue Langue principale
French (France) fre-FR [+ ]

P -
Créer une nouvelle traduction X
Langue source Langue cible*
French (France) R - English (United Kingdom) W

Aprés avoir traduit le contenu des champs vous publiez votre version traduite
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Créer un mail de notification pour un canal

Vous pouvez créer un mail de notification spécifique a un canal.

Dans l'arborescence du site o
e sélectionnez le menu "Configuration” e

e puis dans |'arbre de contenu sélectionnez le folder "Emails des canaux de notification o
e Etcliquez sur le bouton "Créer un contenu" o

Rechercher..

Contenu < 8 Arbre de contenu > Configuration >

Média e
+ B Configuration

Brouillons

» B3 Hautde page L

Formulaires » B3 Basde page

BS Attribut Survey

Emails >

Emails des canaux de notifications 7%

@ Site:Toutlecontexte v | 0 #5

-+ Créer un contenu

§ o)

Calendrier + B9 Canaux de notification Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL
& S'abonner aux actualit...
¥/ Actualités Environnem.
Configuration 2 -
~ (3 Emails Description French (France) v
~ [ Emails des canaux de...
B3 Notification - Abon...
Contenu Masquer v

B Inscription utilisateur ...

FORMULAIRE DE CREATION D’EMAIL

Notification - Abonnement
Environnement

Emplacement : Channels natification emails Traduction : French
(France)

Titre*

Abonnement Envirannement poq

Type de mail*

Notification ps

Titre court®

Notification - Abonnement Environnement x

Chapeau

Les nouveautés sur la thématique Environnement

Texte* i1 Mode sans distraction

Une (ou plusieurs) actualité(s) vient (viennent) d'étre mise(s) & jour/publiée(s) sur le canal
"Shchannel_name%" auquel vous étes abonné{e}.

Nous vous remercions pour vos éventuelles remarques sur les articles rédigés par notre équipe.

Mail de lorganisateur*

getionnaire@gmail.com

Copie cachée &

Signature* 2 Mode sans distraction

Equipe de rédaction

Unité TOXALIM
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Les champs du formulaire : * pour obligatoire

Titre * : obligatoire

Type de mail * = Notification : ne pas modifier

Titre court * : s’affiche en back-office

Chapeau : texte qui s'affiche dans le mail
envoyé a |I'abonné

Texte * : texte qui s'affiche dans le mail envoyé
al'abonné

Mail de I'organisateur* : expéditeur du mail
de notification

Copie cachée a : mail pour recevoir une copie
de la notification envoyée

Signature * : texte qui s'affiche en bas de
message
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Formulaire de contact

Ce formulaire doit étre obligatoirement mis a jour ; tout internaute doit pouvoir contacter un
contributeur du site.
Le lien vers le formulaire de contact est présent dans le pied-de-page du site.

© INRAE 2025  Mentions légales i Gestion des cookies wwrw.inrae.fr

ACCEDER A LA CONFIGURATION DU FORMULAIRE DE CONTACT

Contact Contenu < tg Arbre de contenu

Réseaux sociaux
Média ~ [ ACCUEIL

Afficher/masquer B Envoyer par courriel
Brouillons » RSl Partenaire
Couleurs
] Exemple de Rubrique de té
___ Formulaires
Canaux de notification » B3 Configuration graphique

B Mentions Légales (archive)

Calendrier

LES CHAMPS DU FORMULAIRE DE CONTACT

16 317:56 .
m. ‘ e ‘ ‘ ! ‘

Contact Titre* :il s'affiche dans la page du

Emplacement : Accueil Traduction : French (France)

_ formulaire de contact. Par défaut :
f— < Contact

Contactez-nous par courrier X Titre type de contact* : ne
£ Mo sons distracion s'affiche pas en front-office

INRAE

147 rue de l'université

75338 Cedex 07 L

FRANCE Coordonnées* : champs de texte
riche

(+ wouter )

Liste des destinataires* :
contenu a modifier
impérativement

Equipe fonctionnelle X alias-equipe-fonc@inrae fr X w E

Equipe technique X alais-equipe-tech@inrae fr X r

. Sujet du mail : valeur par défaut =
Formulaire de contact . Formulaire de contact
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AJOUT DE DESTINATAIRES

Cliquez sur le bouton Ajouter pour afficher une entrée supplémentaire et sur la corbeille pour la
supprimer.
Cadre composé de 2 champs

Liste des destinataires®

Nom : intitulé du

destinataire qui

s'affiche en front
office dans un

)T EEI menu déroulant
Equipe fonctionnelle b4 . im]
Courriel : 1 ou
Equipe technique X X | plusieurs courriels

associés a un
destinataire

Cochez une ou plusieurs entrées et cliquez sur la corbeille pour les supprimer.

RESTITUTION EN FRONT-OFFICE

Titre
¢ Contact
@ Assemblé
INRAE | Institut National de Recherc... Pala
INRAE Agrandir le plan Juai d'Orsay
™ Invalid
P INRAE | Institut P8 lne
147 rue de L'université Clrwfr(;(y; @ National de Recherche... =
75338 Cedex 07 & a +
FRANCE i g
‘% & e INVALIDES
. o . pominia z
3 < ““esa\“‘ INVALID — Coordonnées
Tel : +33(0)1 42 75 90 00 %, i Z Google 4
Fax : + 33(0)1 47 05 99 66 5 ' Données cartographiques ©2025 Google Conditions dutilisation  Signaler une erreur cartographique

Tous les champs marqueés d'un astérisque (°) sont obligatoires

Votre courriel Destinataire®

Equipe fonctionnelle

Equipe fonctionnelle

Liste des destinataires

Equipe technique

Votre message”

Captcha’

M Obtenir un nouveau captcha
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Réseaqux sociaux

ACCEDER A LA CONFIGURATION DES RESEAUX SOCIAUX

Contact () Contenu ¢ I Arbre de contenu
) ) Média ~ [F] Recette-HUB
Réseaux sociaux . )
vI 5 Configuration graphigue I
Brouillons
v 5 Haut
Afficher/masquer e 5 Bas
vlﬁ Réseaux sociaux |
e Calendrier of LinkedIn
o Facebook
. og X
Personnalisation o Instagram
o Youtube

MENU PERSONNALISATION >> RESEAUX SOCIAUX

Par défaut 5 réseaux sociaux sont proposés : Facebook, Instagram, LinkedIn, X et Youtube. Dans la liste
affichée figurent les réseaux qui n’ont pas été masqués.

Liste des réseaux sociaux i : ! m.
Linkedin
__ Emplacement : Social networks Traduction : French (France)
Facebook fre-FR
LinkedIn H
Instagram fre-FR
https:/iwww.linkedin.com/company/test-science/?originalSubdomain=fr kS
LinkedIn fre-FR / eng-GB
a
Accueil > Confi 1 graphique > Résesux sociaux >
+ Créerunc

X —]

LinkedIn 7%

o Réseau social
Youtube

Champs Sous-éléments Traductions URL
1
Description Prévisualisal French (France) v
Contenu Masguer -
LinkedIn

https:/fwww.linkedin.com/feed/
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Pour modifier la configuration d'un réseau, cliquez sur son intitulé puis sur le bouton Modifier et enfin
sur le bouton Publier

MENU ARBORESCENCE >> CONTENU >> CONFIGURATION GRAPHIQUE

Sélectionnez le réseau a modifier puis :
e Lerendre visible ou le masquer dans I'onglet Emplacement
e Modifier sa configuration en cliquant sur le bouton Modifier

£ 2 Arbre de contenu 1 Recette-HUB = Configuration graphique > Réseaux sociaux >
Créer un contenu Apercu Modifier

~ [ Recette-HUB .
LinkedIn ¥¥

G Réseau social

~ [5 Configuration graphique
+ 5 Haut o
5 Bas

~ [ Réseaux sociaux
of LinkedIn Champs Sous-éléments Traductions Versions URL
of Facebook
o X
of Instagram
of Youtube

Emplacements du contenu

v 5! Partners
+ [3 Rubrique 1 Chemin Principa Visibilité
[ Contact

v @ Actualités . .
Recette-HUB / Configuration graphique /

v [ Agenda o ‘:) En 0

+ [ Footer Réseaux sociaux / LinkedIn N

+ 5 Test images

L'icone du réseau social visible s'affiche sous forme d’icone dans la barre de menu du haut

(&) SSABONNER AUX ACTUALITES

et sous forme de lien dans le bloc du pré pied-de-page si celui-ci est révélé.

Afficher/Masquer

Pour configurer :
e [|'affichage dans le menu du haut des icones des réseaux sociaux, liens des langues et

Connexion

) SABONNER AUX ACTUALITES 0O X o 0 .- (@) SE CONNECTER l

L'abonnement aux actualités s’affiche uniquement si un canal d’actualité a été configuré ; il n'est pas
géré dans la rubrique Afficher/Masquer
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Afficher/masquer

Liste des éléments

Mom ‘

Liens des langues ( Lien FR ou EN si site unilingue >‘) Visible

Bouton de connexion ( Lien Connexion si pas de rubrique & accés réservé } Nan visible

Facebook () Visible
x ( ‘\ Non visible
Icones des
Instagram réseaux sociaux Non visitle
et
Youtube Ller_15 dans le pré @ v
pied-de-page
LinkedIn g J @ visie
Titres courts (Titres sur les bandeaux des pages (hors page accueil) > @ v
Bandeau de couleur par défaut si le contenu n'a pas d'image de bandeau /4 () Visible
[ Pour supprimer le bandeau si pas d'image définie en BO ]

e L'affichage des bandeaux et de leurs titres sur les pages du site hors page d'accueil.
Si I'option « Titres courts est masquée », tous les titres qui s'affichent en surimpression sur
les bandeaux des pages du site seront masqués.

Si vous ne souhaitez pas afficher un bandeau de la couleur du site lorsque vous n’avez pas
associé d'image bandeau a un contenu, la zone allouée au bandeau est supprimée.

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web p. 77 28 octobre 2025



O
~
L Manuel pour les gestionnaires SCEM — Ibexa 4.6

Couleurs

La couleur choisie s'applique aux icbnes de partage, aux chevrons, aux liens et format de texte Titre1,
Titre 2, au fond de bandeau si aucune image n’a été sélectionnée

Liste des couleurs

( Sélectionnez et appliquez ]
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Organiser la page d’accueil

Mode constructeur de page

Ce mode, appliqué uniquement a la page d’accueil, vous propose une page divisée en plusieurs zones
dans lesquelles vous pouvez glisser-déposer différents « blocs de contenus » ou « éléments »
disponibles dans un menu. Ainsi, chaque gestionnaire peut personnaliser la page d'accueil de son site.

POUR Y ACCEDER

Dans I'arborescence de contenus, se positionner sur le dossier racine du site ou Landing Page

Rechercher.. & Site : hub_internet_re... v ‘ o

Contenu <& S Arbre de contenu [
Sl _/5 ]
i
Média ~ [ Recette-HUB A =
» B3 Configuration graphique Recette-HUB {
~ B3 Rubrique 1

Formulaires
B3 Formation ibexa

oee

Calendrier B au Champs Afficherds Versions Emplacements
» & Equipe

oD B @ W w hub_internet_recette h... Bl [ Lo} e B8 0O
> - I =
Elements
e
Nervsuaue - T l UNIVERSITE PURPAN
e N (g 1OXalim  envti=  ocrouous: Q
— Blocs INRAE
Rubrique 1 Equipe de téte EditeurTexte  Testimages
@ Bandeau
® Banniere e
0 Edito

& Liste Actualités

9 Agenda

& Galerie

@ Video

1 Rubriques verticales

Edito - la nouvelle version du BO Ibexa

default
Pourquoi passer & Ibexa 4.6 7
88 Collection

La version Ibexa 4.6 marque une avancée majeure pour le Back-Office, en offrant us ameéliorée. une ie opti une

qT Text

performance renforcée. tout en garantissant une transition fluide et sécurisée.
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Options d’enregistrement

Publier ’ A\ Annuler modifications

Publier plus tard Enregistrer le brouillon

e Publier : publier la page et la rendre visible immédiatement sur le site

e Publier plus tard : planifier la publication a une date ultérieure

¢ Annuler modifications : supprimer le brouillon en cours

e Enregistrer le brouillon : sauvegarder votre travail en cours, le brouillon reste en ligne

e Enregistrer et fermer : enregistrer la saisie et fermer le brouillon, celui-ci reste accessible en
back-office

Barre d’outils

o 00 Accueil = O
e o E‘!’ Q R http://test.colloque.apps.k8s.dev.dsi.inrae.fr/ i G D LU El

Accéder aux titre et description du site. Le titre s'affiche dans |I'onglet de navigation et sa
] pertinence améliore le référencement du site

(-.) Accéder a l'apergu d'un segment.
o

M Accéder a la chronologie pour prévisualiser I'évolution de la page. Vous pouvez ici consulter
la liste de tous les événements a venir.

El D Simuler I'affichage de la page sur différents supports
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Annuler la derniére modification.

Revenir a la derniere modification.

|_i Afficher la liste des éléments disponibles

- Vue structurée des éléments par zone

e Vues des éléments ou blocs de la page

Le menu des éléments si le bouton Liste des éléments est sélectionné |

B O

I

Elements

Blocs INRAE o~

= Bandeau

= Banniére

[l Eedito

& Liste Actualités
Agenda

& Galerie

= Video

[] Rubriques verticales

default s

B Collection

dl Text

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web

Blocs de contenus ou éléments a insérer dans les différentes zones
de la page.
Plusieurs blocs peuvent étre insérés dans une méme zone.

e Bandeau : pour afficher une image de type bandeau

e Banniére : pour afficher une image cliquable (lien vers URL)

e Edito : pour afficher les données saisies dans I'élément Edito
situé dans I"arborescence

e Liste Actualités : pour afficher 5, 4 ou 3 contenus positionnés
dans le dossier Actualités suivant un ordre défini

e Agenda : pour afficher une sélection d'événements

e Galerie : pour afficher les images contenues dans un dossier
de la médiatheque du site

e Vidéo : pour afficher une vidéo Youtube, Dailymotion, Vimeo ou
INRAE

e Rubriques verticales : pour afficher une sélection de rubriques
verticales sous forme d’'arborescence

e Collection : pour afficher selon 2 formats une sélection de
dossiers, articles ou événements

e Texte : pour afficher un contenu saisi directement dans ce bloc
de texte riche (texte, video, widget, image...)
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Vue de la répartition des éléments par zone si le bouton « Vue de la structure » est sélectionné

H
]
|
= Ll

&=

Structure view

+ Drop zone 1

= Bandeau #1: Bandeau
~ Drop zone 2 Vous pouvez ici déplacer un élément d’une zone vers une

[] Edito #1: Edito autre.
[l Edito #2: Edito
+ Drop zone 3
BY Collection #1: Points forts
& Liste Actualités #1: Liste Act...
~ Drop zone 4
[] Rubriques verticales #1: Ru...
B0 Collection #2: Collection
- Dropzone 5

B Galerie #1: Galerie

Les zones d’insertion de la page d"accueil

Elles sont au nombre de 5 (numérotées de 1 a 5) et se situent entre le bandeau des rubriques de téte
et le pied-de-page.

L'affichage de ces zones différe suivant le support utilisé :
e Pour un affichage sur écran d'une largeur supérieure a 860 px (mode tablette, écran de
bureau, écran d'ordinateur portable)

Rubrique 1 Equipe principale Editeur Texte Test images Toutes les rubriques
1 = plein écran ‘

—Drop zone

~—Drop zone

2 = pleine page ‘

—Drop zone 3

b \

—Drop zone 5

—Drop zone

‘ ‘ 4 =1/3 page ‘
5 = pleine page ‘

3 =2/3 page
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e Pourles écrans de moins de 860 px de large, les zones s'affichent les unes en dessous des
autres dans |I'ordre numérique et sont de méme largeur.

Ajouter et configurer un bloc

En mode modification de la page d'accueil, la liste des blocs a ajouter va s’afficher >> vous ajoutez un
bloc en le faisant glisser du menu vers une des 5 zones.

— T
Toutes les rubriques ==
Elements

Rechercher...

Blocs INRAE ~
|_ | ‘_ | & Bandeau
# [ Edito
—_ovop s \ E Banniére
e — # [ Edito

This block is switched off
©INRAE2025  Mentions légales

[} Agenda

Ne vous inquiétez pas de placer les blocs au bon endroit dés le départ. Vous pouvez les réorganiser a
tout moment en les faisant glisser et en les déposant a I'emplacement souhaité.

Lorsque vous survolez un bloc positionné dans une zone, une barre de menu contenant l'intitulé de
I’élément s’affiche et vous pouvez :

Déplacer par glisser dans la Le déplacer dans la zone
Zone ou vers une autre zone ou dans une autre zone

Configurer le bloc

Bandeau #1: Bandeau T

Type et nom du bloc

Dupliquer le bloc et ses caractéristiques dans la méme zone Duplicate
Actualiser le contenu du bloc aprés modifications Refresh
Supprimer le bloc Delete
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CONFIGURATION DES BLOCS : ROUE CRANTEE

Chaque type de bloc a des propriétés spécifiques ; en cliquant sur la roue crantée, une fenétre
comprenant 3 onglets vous permet de configurer votre élément :

e Propriétés pour configurer le contenu : propre a chaque type de bloc

e Mise en page pour choisir, lorsque disponible, un mode d’affichage : card ou list

¢ Planificateur pour déterminer, si besoin, des dates de début et de fin de visibilité du bloc

Propriétés Mise en page Planificateur

- L Cet onglet est commun a tous les
Planifier la visibilité des blocs bi
ocCs

Révéler
© Maintenant

Définir la date
Masquer
0O Jamais

Définir la date

Save and close | Discard ‘

Aprés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer", le BO affiche le contenu du bloc a son
emplacement. Pour le reconfigurer, cliquez sur la roue crantée.

Rechercher...
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" i
' J . . : Blocs INRAE
! Edi Paramétres dubloc rersion du BO Ibexa ;
| & Bandeau

Pourquoi passer a lbexa 4.6 ?

La versicn Ibexa 4.6 marque une avancee majeure pour le Back-Office, en offrant
une expérience utilisateur amélicrée, une ergonemie optimisée et une

& Banniére

performance renforcée. tout en garantissant une transition fluide et sécurisée 0 Edito

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ! n Liste Actualités

- EA Anenda

Une fois votre page organisée, vous pouvez |'enregistrer, la publier : voir les différentes options
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Les différents types de blocs

Bloc Bandeau

PROPRIETES DU BLOC BANDEAU

En général ce bloc est positionné dans la zone 1 (plein écran). C'est ici que vous allez importer une
image sur laquelle vous pourrez, si besoin, inscrire un texte.

Bandeau

Bandeau #1

Propriétés Mise en page Planificateur
Mom®
Bandeau X
Image
Image : largeur

|-" Changer "-| o 1920 px pour un
e affichage sur un

. troupeau-ovins

Image

écran 27 pouces
Hauteur du hero

300 W Hauteur : 300 a
500 px
Texte libre &2 Mode sans distraction
Bienvenue sur ce site de test Texte : il
s'affiche en

& maots 28 caractéres

surimpression

sur I'image
Cacher le texte du hero bandeau
[ | Cacher
Enregistrer et fermer
Remarques

o Evitez d'incorporer du texte, des logos ou des sujets dans I'image sachant que celle-ci sera
coupée en fonction du format d'affichage.
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e Malgré que la zone de saisie du texte du bandeau soit une zone de texte riche, il est inutile d'y
insérer des images, fichiers et widgets... car ils ne seront pas restitués.
Le texte est formaté pour un affichage optimum sur le bandeau mais vous pouvez appliquer
un style italique, souligné ou intégrer un lien. Attention : ne pas appliquer un style de type Titre
1 ou titre 2... car cela surcharge le style appliqué par défaut et ce style ne sera pas restitué.

Pour modifier I'image ou le texte, vous devez réafficher le formulaire de configuration en cliquant sur
la roue crantée.

MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc Bandeau ; seul le mode par défaut est proposé dans le
menu déroulant.

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Bloc Edito

Pour afficher le contenu de type Edito. Ce contenu se met a jour en back-office via I'arborescence de
contenus.

PROPRIETES DU BLOC EDITO

Edito
Edito #1
Propriétés Mise en page Planificateur
Edito X Le nom ne s'affiche pas en front-office
‘ S o e e ‘ Cliquez sur le bouton Sélectionnez un
élément de contenu
Bag i class ‘ Aprés avoir cliqué sur le bouton

"Enregistrer et fermer", le BO affiche le
bloc a son emplacement.
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Parcourir le contenu Date ¢ v [0 Affichage v~ Q X

- a

B users -;/ Edito
& - I Dans le navigateur de contenus
Media B contact
s Bsew S5 Blocs du prefooter sélectionnez le contenu de type
[ Recette-HUB 5 Footer Ed itO
5 Forms B Mentions obligatoires

i i o Puis validez votre choix avec le
bl 1 élément(s) sélectionnés Annuler
bouton Confirmer

Le contenu de type Edito est ajouté

Edito

Aller au contenu A noter : le menu "3 points" qui
setection du blac “Edito"s Modifier 8 permet d'afficher le contenu Edito
\ ou le formulaire de modification
Edito TR .
-4 Edito | Changer | W 1§ dans un nouvel onglet.

— Apreés avoir cliqué sur le bouton
"Enregistrer et fermer", le BO
affiche le bloc a son emplacement.

MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour ce bloc; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

Rappel : en page d'accueil seul le texte saisi dans le champ « Texte accueil » s'affiche. Pour accéder a
I’ensemble du contenu, cliquez sur le bouton « Lire la suite »

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Bloc Liste Actualités

Ce bloc affiche les articles et événements positionnés (5 maximum) dans le dossier « Actualités » de
I'onglet « Contenu ».
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PROPRIETES DU BLOC ACTUALITES

Liste Actualités
Liste Actualités #1

Propriétés Mise en page Planificateur

Nom*

Liste Actualites i A noter : I'ordre de priorité est défini
dans les sous-éléments du dossier

« Actualités »

Ordre d'affichage des actualités®

| Par date de publication asc

A configurer
avant
Sauvegarde

() Par date de publication desc
() Par ordre de priorité asc

© Par ordre de priorité desc

Cacher le bloc Actualités

D Cacher

-

Save and close | Discard

ks A

MISE EN PAGE

Par défaut la configuration de ce bloc est prédéfinie :

Plusieurs modes d'affichage suivant la zone de dépdt sélectionnée :

ZONE PLEINE PAGE

Liste Actualités Toutes les actualités >

=) 04 mai 2022 L3
Le nouveau museée..

L'agence Chatillon Architectes, associée 3
Snohetta et a I'Agence NC (Nathalie Criniére), a

EVENEMENT | 25mai2022 | MuséeArt Moderne
Oeuvre de Toyen

Présentée successivement a Prague, Hambourg et Paris, cette
rétrospective de I'euvre de Toyen (1902-1980) constitue un
événement qui permet de découvrir la trajectoire
exceptionnelle d'une artiste majeure du surréalisme qui s'est
servie de la peinture pour interroger I'image. Cent-cinquant...

mené durant 4 ans d'importants travaux de.

04 mai 2022 &
Oeuvres du musée...

Objets d'histoire et de mémoire, peintures,
sculptures, gravures, dessins, vitraux, manuscrits,
photographies, affiches .. découvrez une

En Savoir Plus 0
ARTICLE | 30mai2022 | Rédaction: Test CGO

Les communiqués de presse des

collections
_ badomacaaqcu comme lieu de pélerinage, le 05 mai 2022 3 éléments de
2 slémenits dé content auformat e, portraits de |'écrivain et alcaricatureTaim conten"u gl{'format
"Cards" La Caricature, journal satiriqu List

En Savoir Plus 0 Philipon (...) est un des souve|
politiques, des querelles de p
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ZONE 2/3 DE PAGE

Liste Actualites Toutes les actualités >

[ 30 mai 2022 01

EVENEMENT | 25mai2022 | Musée Art Modeme
Les communiqués d...

MAJ-03/05 11:30 D'abord congu
comme lieu de pélerinage, le musée
acquiert éditions originales, portrai...

Tweets = @parsmusess @

2 Paris Musées a retweeté
Ofivia Tl
@LivyEtoile
Une jolie découverte aujourd’hui avec
rexposition "Femmes photographes de
guerre" au @museehL commentée par sa
commissaire (et directrice du musée)
04 mai 2022 0 Sylvie Zaidman. On y suit le parcours
saisissant de huit femmes ayant eu une

Le nouveau musee... . .
facon trés différente d'approcher la guerre
L'agence Chatillon Architectes,

associée & Snohetta et I'Agence NC
(Nathalie Crini¢re}, a mené durant ..

Qeuvre de Toyen

Présentée succ aPrague, | et Paris, cette
rétrospective de I‘ceuvre de Toyen (1902-1980) constitue un événement
qui permet de découvrir |a trajectoire exceptionnelle d'une artiste
majeure du surréalisme qui s'est servie de la peinture pour interroger
I'image. Cent-cinquante ceuvres (peintures, dessins, collages et livres. ..

En Savoir Plus ’

[ e I

Intégrer Voir sur Twitter
04 mai 2024
3 formats
1 format "Cards" o "List"
Objets d'hist 1S
peintures, s

dessins, vitr
\. 4

@@ LA PEPITER&D : Le laboratoire... &

ZONE 1/3 DE PAGE

5 Liste Actualités Touteslesactualités >
3

04mai 2022 L3
Le nouveau musée..

L'agence Chatillon Architectes, associée
Snohetta et a I'Agence NC (Nathalie Criniére), a
mené durant 4 ans d'importants travaux de....

LA PEPITE R&D : Le laboratoire partenarial associé INRAE/Terres Inovia

A

Copier le li...

04 mai 2022 L3
Oeuvres du musee...

Objets d'histoire et de mémoire, peintures,
sculptures, gravures, dessins, vitraux,
manusits, photographies, affiches .....

-~

Regarder sur (£ YouTube |

05 mai 2022 L3
La caricature au musée Balzac

Tweets o~ La Caricature, journal satirique hebdomadaire, fondé par Charles
de @parismusees @

- ées a retweeté 3 format List
Olivia Il s
@LivyEtoile
Une jolie découverte aujourd’hui avec
) a

Le lien « Toutes les actualités » renvoie vers la page Actualités, listant I'’ensemble des éléments de
contenu du dossier « Actualités »

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Apreés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer", le BO affiche le bloc Actualités a son
emplacement.
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Bloc Collection

Pour afficher une sélection de dossiers, d'articles ou d’événements. Attention : les autres types
d’'éléments (rubrique de téte, partenaire...) ne peuvent pas étre ajoutés dans le bloc Collection. Le
message "Veuillez sélectionner un/des élément(s) de type "Article", "Dossier", "Fvénement" s'affiche dans le
cas contraire.

2 modes d'affichage possible : Card ou List.

PROPRIETES DU BLOC COLLECTION

a propos de ...
Collection #4

Propriétés Mise en page Planificateur
Nom*
a propos de ..| X Le texte saisi ici s'affiche en front-
office
Location list*
Pour accéder au navigateur de
\ AR I contenus et sélectionner les articles,
Sélectionner un contenu
événements ou dossiers a afficher
dans le bloc
Save and close ‘ Discard ’
_
Sélectionner des contenus Date ¢ v [ Affichage v~ Q X
[B & users | # Edito B Texte
Cochez, dans toute
B Media 3 contact B widget video l'arborescence. les

* B setup | B5 Blocs du prefooter ¢ B galerie image éléments a afﬁt_:her
dans la collection

i Recette-HUB | B3Footer B FluxRrss

- )
B Forms | B3 Mentions obligatoires B timesurvey m
ETaxonomy i Actualités @ Fichier pdf

B corporate Account Appli... B35 configuration graphique = I B 1mage Canva ¢

v

>l 5 élément(s) sélectionnés
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Aprés avoir confirmé votre choix, la liste des éléments choisis s'affiche. Ici vous pouvez ajouter un

contenu, en supprimer un ou accéder a la modification de ce contenu.

a propos de ...

Planificateur

Collection #4
Propriétés Mise en page
Sélectionner un contenu

Formation ibexa
square image
image 500 X 330
Texte

@ widget video

Save and close | Discard

MISE EN PAGE

Aller au contenu

Modifier

Dossier

Article

Article

Article

Article

0|

A noter : le nom s'affiche
en front-office

Activez le menu en
cliquant sur les 3 points
pour modifier
directement le contenu
d'un élément

C'est aussi ici que vous
allez déterminer I'ordre
d'affichage par
glisser/déposer

2 modes d'affichage proposés pour tous les contenus du bloc Collection ; Cards ou list.
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Propriétés Mise en page Planificateur

Affichage*

Cards

Cards
Default block layout

List

Exemple Mode List - 2/3 page :

Collection 2/3 format liste o O .

17/11/2022 | Nouvelle-Aquitaine Bordeaux

RDV RH - Nouvelle-Aquitaine
=S Bordeaux

[ 25/11/2022 | Ocitanie Toulouse
@ RDV RH - Occitanie Toulouse

Pour connaitre les procédures du service

des ressources humaines mises en plac... pour connaitre es procédures du service

Exemple mode Card - pleine page

aproposde.. © © «

Insertion image 500 X 330

Formation ibexa titre long Insertion image carrée 1280 X 1280

v s € ‘ et s @ PR——

PLANIFICATION

Par défaut le mode card est
sélectionné.

Ne pas sélectionner ici
"Default block layout". Ce
mode affiche le nom des
éléments en front-office.

| des ressources humaines mises en plac....

Quel que soit le format, I'affichage
s'adapte a la zone d’insertion et au
support d'affichage.
Pour un écran de bureau

- 1élément dans zone 1/3

- 2 éléments dans zone 2/3

- 3 éléments en pleine page

Les éléments défilent en cliquant sur
les fleches ou sur les points

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Aprés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer", le BO affiche le bloc Collection a son

emplacement.
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Bloc Vidéo

Pour insérer une vidéo hébergée sur un serveur YouTube, Dailymotion, Viméo ou INRAE.
La taille de la vidéo s'adapte a la zone d'intégration du bloc. Des bandes noires peuvent apparaitre
horizontalement ou verticalement selon le ratio de la vidéo d'origine.

PROPRIETES DU BLOC VIDEO

Video
Video #1
Propriétés Mise en page Planificateur
Le nom ne s’affiche pas en front-office
Video s
L— Hasla =d . . . . . 7
Saisir I'URL : copier celle indiquée dans le
‘ https://dai ly/x91vpgd X bouton Partager de la vidéo
| ‘ Aprés avoir cliqué sur le bouton
Save and close Discard . " .
"Enregistrer et fermer", le BO affiche le
bloc a son emplacement.
MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc Vidéo ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Bloc Galerie

Pour insérer une image ou un lot d'images issues d’'un seul dossier de la médiathéque (ces images
s'affichent en front-office sous forme de carrousel). Les images sont retaillées en fonction de la zone
de dépdt du bloc Galerie.
A noter : dans le formulaire descriptif de votre image (en médiathéque), vous pouvez saisir une
Iégende et définir un lien qui renvoie vers une URL
e sivotre élément de type « image » posséde une légende, celle-ci s'affiche au-dessous des
barres de défilement du carrousel
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e sivous avez inséré un lien vers une page interne ou vers un site externe, I'image affichée
dans un carrousel devient cliquable

|'_,f En cours d'édition Image ((\9 La sauvegarde automatigue est activée, le brouillon a été sauvegardé a 19:40
. - . i
genisse- race-tarine-bis (0 gl

Lien vers une page du site

Configurer une relation avec un élément de contenu

Relations max. 1

pour faire un lien vers une page du site par
I'intermédiaire du navigateur de contenus

[ Sélectionner I'élément }

Créer des relations vers d'autres éléments de contenu.

(i) URL vers un contenu interne

Lien vers un site externe (ne pas renseigner ce champ si le “lien vers une page du site” est renseigné)

URL Texte

https://www.sillon38.com/ble X< Apprendre aux vaches & patL X

(1) URL vers un site externe (si le champ "Contenu interne" est renseigné, ce champ ne sera pas utilisé en front office)

Type dlouverture de | . .
ype dotverture ceien ne pas oublier de sélectonner un type d'ouverture :

méme fenétre ou nouvelle fenétre
Nouvelle fenétre ~

& © < fieches de défilement ) / image aveo egende )

Une génisse de 3 ans de race Tarine dans le Massif des Bauges.
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PROPRIETES DU BLOC GALERIE

Galerie
Galerie #1
Propriétés Mise en page Planificateur
Nom* . .
Le nom ne s'affiche pas en front-office
Galerie X
Pour accéder au navigateur de contenus et
e sélectionner un dossier dans la
Sélectionnez un élément de contenu } médlathéque du site.
Ordre d'affichage des éléments La premiére image varie a la connexion au
© Ordre par défaut site si I'option aléatoire est sélectionnée

| Ordre aléatoire

Défilement automatique

Pour définir un défilement automatique

© Activé . 2 L
des images et la durée de ce défilement
Désactivé .
entre deux images
Délai du défilement automatique (en secondes)
5 X
Save and close ‘ Discarc ‘

Parcourir le contenu Date 4 ~ [ Affichage ~ Q. X

- O est tallle inseruon o~

B 1mages i genisse- race-tarine-bis
e} B bovins

Files _ . salers-cantal-bis
Beautiful_Swiss=cows_-_pano... |

s Fichiers sécurisés ) salers-lyonnais-bis
B lllustrations

enquétes-de-satisfactions salers

B personnes
B logos

pantin-grands-moulins.jpg

‘K
b 1 élément(s) sélectionnés

Confirmez la sélection du dossier contenant des images ; le nom du dossier s’affiche dans la fenétre
des propriétés.
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0 bovins ||7| w

Folder

e cliquez sur le bouton Changer pour choisir un autre dossier
e cliquez sur la corbeille pour supprimer la sélection
e cliquez sur les 3 points pour afficher ou modifier le contenu du dossier

MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc Galerie ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant. La taille de la galerie s’adapte a la zone d'insertion.

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Apreés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer”, le BO affiche le bloc Galerie a son
emplacement.

Bloc Banniere

Pour afficher une image cliquable qui redirige vers une URL s’ouvrant dans un nouvel onglet. La taille
d'affichage de I'image s'adapte a la zone d'insertion ; image responsive.

PROPRIETES DU BLOC BANNIERE
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Banniére
Banniére #1
Propriétés Mise en page Planificateur
Nom® Le nom ne s’affiche pas en front-office
Banniére >
Image* Pour accéder au navigateur de contenus

et sélectionner une image dans la
meédiathéque du site.

Sélectionnez un élément de contenu

URLY
Saisir obligatoirement |'url de destination
https:if X
Aprés avoir cliqué sur le bouton
Srmariees | Discard ‘ "Enregistrer et fermer", le BO affiche le

bloc a son emplacement.

Sélection de I'image dans le navigateur de contenus

Parcourir le contenu t Créer Date + ~ [T affichage ~  Q ¢
- -
Ea E B Mentions bandeau-inno
% B Files & bandeau-intranet-sir...
i:? B Fichiers sécurisés 5 test taille insertion & bandeau-eau-250
enquétes-de-satisfactions B3 bovins
Beautiful_Swiss_cows_... [ troupeau-ovins m
B tllustrations & bandeau-widgets-bis
B3 Personnes A bandeau-visages png hd

>l 1 élément(s) sélectionnés

mage® Confirmez la sélection de I'image ;

le nom de celle-ci s’affiche dans la
r Lautaret2009_02 (“changer | T 3 fenétre des propriétés
Image . ' J

e cliquez sur le bouton Changer pour choisir un autre dossier
e cliquez sur la corbeille pour supprimer la sélection
e cliquez sur les 3 points pour afficher ou modifier I'élément image
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MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc Banniére ; seul le mode par défaut est proposé dans le
menu déroulant.

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Bloc texte

Pour insérer en page d’accueil une zone de texte riche : la largeur du bloc s'adapte a la zone
d’insertion.

Comme dans tout texte riche, vous pouvez mettre en forme du texte et insérer différents widgets :
instagram, vidéo, genial.ly, carte de géolocalisation et twitter...

Voir le manuel de I'éditeur de texte accessible sur le site https://scem-docenligne.hub.inrae.fr

PROPRIETES DU BLOC TEXTE

Avis aux internautes

Text #1

Propriétés Mise en page Planificateur

Le nom ne s’affiche pas en front-office

Avis aux internautes X

Content & Mode sans distraction

saisie directe de texte qui peut &tre mis en forme

réce au menu de I'éditeur de texte @ @ rowwr - =+ iz - iz - @ . . .
g Lo B ele Zone de saisie du texte de type riche

&

sEF{IO0R2X 0c@0@

paragraph 18 mots 88 carac! téres

Apreés avoir cliqué sur le bouton

| Discard | "Enregistrer et fermer", le BO affiche le
bloc a son emplacement.

MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc Texte ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.
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PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Bloc Agenda

Pour afficher une sélection d’événements en page d’accueil.

PROPRIETES DU BLOC AGENDA

Seuls les éléments de type Evénement s’affichent dans I'agenda. Ils sont sélectionnés par
I'intermédiaire du navigateur de contenus et peuvent appartenir a plusieurs branches de
I"'arborescence.

Agenda
Agenda #2
Propriétés Mise en page Planificateur
Mo
avenir... x Le nom s'affiche en front-office
Liste d'éléments*
Pour accéder au navigateur de contenus et
Sélectionner un contenu
sélectionner des contenus de type
"Evénement" dans le site.
Cacher le bloc Agenda
Cacher
Apreés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer
. \ et fermer", le BO affiche le bloc a son
) emplacement.
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Sélection des événements : cochez, dans les différentes branches de |'arborescence du site, les
événements a intégrer dans le bloc agenda

Sélectionner des contenus

3

& B users

B Media

< B setup

| 9 rRecette-HUB

B Forms

B Taxonomy

-

1

> 4 élément(s) sélectionnés

e

B Partners

B Rubrique 1 | = Dos 1.1

B Rubrigues verticales B Art 1 - <isTbexa</i>

E Agenda

B Evénement 2

B Test images B MEP - Thexa

5 Editeur Texte & Equipe
-

IR Ton team —

Aprés avoir confirmé votre choix, la liste des éléments choisis s'affiche.

Liste déléments*

‘ Sélectionner un contenu

Ic

°
Aller au contenu

[ affichage Q ><

[ Test Formulaire - 03/04/..

Confirmer Annuler

i vous pouvez
ajouter un contenu

(bouton Sélectionner un

Modifier

‘ MEP - Ibexa

Evénement | {'J W .

Evénement 2
Evénement 1

@ Demo Editeur de texte

contenu)

supprimer un

contenu : icone

Evénement [ corbeille
e accéderala
Evenement W i modification de ce

contenu (menu 3

Evénement T

L'ordre d'affichage des événements se modifie par glisser/déposer

MISE EN PAGE

points).

Pas de choix de mise en page pour le bloc Agenda ; seul le mode List est proposé.

Avenir.. @ © Tousles évinements >

01 MEP de ez vers ibexa - mise &
= Feur de Vgt

a? T s P oy

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web

avenir.. ¢ © Tous les événements >
O &1 ol 2025 O 2005 | e €772 ] 029 2025 i 20
MEP de ez vers ibexa : mize & : e | Cbn sty
0_1 jour de Uoutil i 2... = Evenement numéro 2
07 £ Savee s € l 04 - 0 Savon s @
‘
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L’'affichage s’adapte a la zone d’insertion et au support d'affichage.
Pour un écran de bureau :

- 1 élément dans zone 1/3

- 2 éléments dans zone 2/3

- 3 éléments en pleine page

Les éléments défilent en cliquant sur les fleches

PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Rappel : aprés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer", le BO affiche le bloc Agenda a son
emplacement.

Bloc Rubriques verticales

Pour afficher une arborescence verticale en page d’accueil. Ce bloc se positionne en général dans la
zone 1/3.

PROPRIETES DE BASE DU BLOC

Seuls les éléments de type Rubriques verticales et leurs contenus s’affichent dans ce bloc. Ils sont
sélectionnés via le navigateur de contenus.

Rubriques verticales

Rubriques verticales #1

Propriétés Mise en page Planificateur
Rubriques verticales X
Le nom ne s'affiche pas en front-office
‘ AR — ‘ Pour accéder au navigateur de contenus et
sélectionner des contenus de type
"Rubriques verticales".
saveandclose [ |
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Aprés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer", le BO affiche le bloc a son emplacement.

Sélection des rubriques verticales

Sélectionner des contenus Date ¢ v [0 Affichage v Q XK
- B configuration graphique a
B & users B2 Liens utiles
|| R Partners
Media B Manuels utilisateurs
B35 Rubrique 1
&% B setup s Fiches mémoire
[ B5 Rubriques verticales ]
L [ Recette-HUB Be A'propos du référencement
[ Agenda
B Forms
B Test images
B5 Taxonomy

. 5 Editeur Texte 2
m

>l 3 élément(s) sélectionnés

Apreés avoir confirmé votre choix, la liste des éléments choisis s'affiche

Rubriques verticales* IC| VOous pOUVeZ ajouter un
contenu (bouton
! ) Aller au contenu , .
Sélectionner un contenu Select|0ﬂner un Contenu)
\. J Modifier

en supprimer un ou

Liens utiles Rubrique verticale T | : | accéder a la modification

de ce contenu.

Manuels utilisateurs Rubrique verticale T
L'ordre d'affichage des
Fiches mémoire Rubrique verticale T 3 événements se modifie par
glisser/déposer
MISE EN PAGE

Mise en page par défaut. Le mode d'affichage (plié / déplié) des sous-éléments d’'une rubrique
verticale se définit dans le formulaire de celle-ci : bouton "Dépliée par défaut" a activer.

INRAE — DSI SOLAPP —SICC P6le Web p. 102 28 octobre 2025



@ Manuel pour les gestionnaires SCEM — Ibexa 4.6

SOLAPP

| Liens utiles [}
CIRAD Affichage déplié par défaut

INSERM
CNRS
INRAE

| Fiches mémoire &

| Manuels utilisateurs @ PLANIFICATION

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de
planifier ou pas I'affichage de votre bloc.

Rappel : aprés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer et fermer", le BO affiche le bloc Rubriques
verticales a son emplacement.
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Le module de Gestion des utilisateurs vous permet de gérer les utilisateurs ayant un compte LDAP
(INRAE ou compte externe) : ajout d'un utilisateur pour lui donner des droits d'acces en écriture en
back-office ou d'accés en lecture a des pages sécurisées.

Vous pourrez aussi créer des profils de droits : accés sécurisé pour une rubrique spécifique, rédacteur

pour un dossier particulier ... ; dans les profils créés vous pourrez y ajouter des utilisateurs ou des
groupes utilisateurs.

Acces au menu de gestion des utilisateurs

VAN Comptes LDAP Pour créer un utilisateur, un groupe
L utilisateur
Utilisateurs Pour afficher I'arborescence des

utilisateurs INRAE et des profils de droits

Profils de droits Pour créer un nouveau profil donnant des

droits spécifiques aux utilisateurs
Gestion des utilisateurs

Menu Compte LDAP
Pour créer un utilisateur, un groupe utilisateur par :

- Saisie directe du login
- Recherche par nom ou codique unité dans les référentiels institutionnels
- Import de fichier au format csv

Menu Utilisateurs

Pour afficher I'arborescence des utilisateurs INRAE et des profils de droits :
- LDAPs validés

- Gestionnaires de site

- Rédacteurs du site

- Accés sécurisés
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Menu Profil de droits

Pour créer un nouveau profil donnant des droits spécifiques aux utilisateurs :
- Droits de rédaction pour une arborescence du site

- Droits d'accés en lecture a une partie sécurisée du site

Créer un compte utilisateur et lui donner des droits

L'utilisateur a ajouter doit avoir un compte LDAP INRAE ou LDAP externe (créer un ticket Ariane pour
demander la création d'un compte externe).

Ajouter un utilisateur ayant un compte LDAP INRAE

Toute personne enregistrée dans le systéme d'information des ressources humaines posséde un LDAP
INRAE (Titulaires, Contractuels, PEPS)

Comptes LDAP

Création de compte

Utilisateurs

- 2 Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe
Profils de droits
Créer un utilisateur Veuillez saisir un identifiant Idap
Par nom de famille Veuillez saisir un nom de famille
Par numéro codique Veuillez saisir un numéro codique d'unité

Importer par fichier (*.csv) @

La premiére ligne contient les intitulés

Choisir un fichier ‘Aucun fichier choisi Charger le fichier

3 options de recherche pour ajouter un utilisateur :
e Saisie de I'identifiant LDAP de la personne et ajout direct
e Recherche par nom de famille
e Recherche par numéro de I'unité d'affectation
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Recherche par nom de famille

Création de compte

Recherche d'utilisateurs INRAE

Créer un utilisateur

Recherche d'utilisateurs Externe

Par nom de famille goya

| Veuillez saisir un identifiant Idap

Par numéro codique

Veuillez saisir un numéro codique d'unité

Résultats:de1a3/Total: 3

Identifiant

cgoya

Recherche par code unité

Par numéro codique 1178

Résultats : de 1 a 10 / Total : 158

Identifiant

ahbensalah

cgoya

gfantone

Nom d'utilisateur

Chantal GOYA

Nom d'utilisateur

Ahmed BEN SALAH

Chantal GOYA

Gilles FANTONE

Ajouter un utilisateur externe

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web
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Il n'y a pas de module de recherche par nom de famille ou code unité pour une personne externe.
Pour l'intégrer, vous devez connaitre son identifiant LDAP externe.

Création de compte

Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe

Par login Idap EXT000037Q o

Résultats:de1a1/Total: 1

Identifiant Nom d'utilisateur Unité Actions

— o -

Messages suite a I'ajout d’un utilisateur

Cas 1: Confirmation de la création de I'utilisateur

Lorsque vous créez un utilisateur, un message confirme son intégration par défaut dans le groupe des
LDAP validés.

L'utilisateur a bien été créé dans le groupe "Users > Utilisateurs INRAE > LDAP (Validés)". Voir I'emplacement

Cas 2 : Utilisateur déja existant

Si l'utilisateur existe déja, un message vous en informe.

Cet utilisateur existe déja. Voir I'élément

Dans ces deux cas, en cliquant sur le lien « Voir I'emplacement » ou « Voir I'élément », vous accédez au
navigateur de contenus pour lui donner des droits.
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Cas 3 (pour LDAP INRAE) : erreur de I'ajout, pas de login

Résultats:de 141/ Total: 1

Identifiant Mom d'utilisateur Unité Actions

{login vide) 1345

Si le mail d'un utilisateur n’est pas renseigné dans HRACCESS, I’enregistrement correspondant ne
pourra pas étre intégré dans le groupe LDAP validés >> vous devrez en informer votre gestionnaire
d’unité afin que le dossier de la personne soit mis a jour.

Donner des droits a |"utilisateur (compte créé)

Les différents droits :
e Gestionnaire : droits de gestion sur I'ensemble du site
e Rédacteur global : droits en écriture sur I'ensemble du site
e Rédacteur spécifique : droits en écriture appliqués a une partie du site
e Accés sécurisé global : droits de lecture attribués a I'ensemble des éléments sécurisés
e Accés sécurisé spécifique : droits de lecture attribués a une partie des éléments sécurisés

Ces droits sont configurés dans I'arborescence des Utilisateurs ou Users >> Utilisateurs INRAE

Pour donner des droits a une personne ayant un LDAP Validé, se positionner sur sa fiche et
sélectionnez I'onglet « Emplacements ». Vous devez multipositionner I'utilisateur pour lui ajouter un
droit (gestionnaire, rédacteur, accés sécurisé)

Chantal Goya 7¢

User

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs

Emplacements du contenu + Ajouter
C nts
Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Chantal Goya (o] () on 0
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Le navigateur de contenu vous permet de naviguer dans I'arborescence des utilisateurs INRAE et

sélectionner le profil de droits dans lequel doit étre intégrée la personne.

Sélectionnez l'emplacement Date | ~ [ Affichage Q e
s, B Guest accounts B LDAP (Validés) & Gestionnaire GESTIONNAIRE
5 Media &8 Administrator users rh Rédacteurs
[ Recette-HUB B Anonymous Users rh Accés Sécurisé
31 1 élément(s) sélectionnés
L'utilisateur a deux emplacements : LDAP Validés et Gestionnaire du site
Chantal Goya 7¢
8 User
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements Relations. Auteurs H
Emplacements du contenu + Ajouter
Chem Visibilité Sous-élements
Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Chantal Goya @ o 0
O Users / Utilisateurs INRAE / Gestionnaires du site / Chantal Goya ‘:) on 0
Supprimer un droit
Pour cela cocher la case concernée et cliquez sur le bouton Supprimer
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements Relations. Auteurs H
Emplacements du contenu -+ Ajouter T Supprimer
n Chemin Visibilité Sous-élements
Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Chantal Goya () on 0
Users / Utilisateurs INRAE / Gestionnaires du site / Chantal Goya ‘:) on 0
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Créer un groupe utilisateur

Pourquoi créer un groupe utilisateur ?

Pour donner, par exemple, accés en lecture a une rubrique de votre site a accés restreint :
e Aux personnes de votre unité
e Aune sélection de personnes

Un groupe vous permet d’affecter des droits a un ensemble de personnes au lieu de donner des droits
individuellement.

Le groupe se crée suite a une recherche sur une chaine de caractére ou plus communément suite a
une recherche sur un code unité ou un import de fichier csv.

Groupe créé suite a une recherche

o La recherche par code unité renvoie la liste des personnes inscrites dans HRACCESS ayant ce code
pour affectation principale ou secondaire (multi-affectation). La population rapatriée comporte des
titulaires INRAE, des contractuels et des PEPS.

e Pour sélectionner I'ensemble des enregistrements, cliquez sur la case de I'entéte sinon
sélectionnez les enregistrements a ajouter au groupe

e Cochez la case « Créer un groupe » et nommez ce groupe

o Cliquez sur le bouton Ajouter tous les utilisateurs sélectionnés pour créer votre groupe

Comptes LDAP
Par numéro codique 1140

Utilisateurs

Profils de droits. Résultats:de1a8/Total: 8

e gentifant

1140 Ajouter
1140 Ajouter
1140 Ajouter
1140 Ajouter
1140 Ajouter
1140 Ajouter
1140 Ajouter

1140 Ajouter

B3

o Ajouter tous les utilisateurs sélectionnés réer un groupe utilisateur dédié unite 1140 (O]
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Un message vous indique que les utilisateurs ont bien été ajoutés au sein du groupe créé. Si certains
utilisateurs étaient déja enregistrés dans le groupe LDAP validés, un message vous l'indique.

Création de compte

Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe
Les utilisateurs ont bien été créé et ajouté au groupe de destination : Voir I'emplacement
Les utilisateurs existaient déja et ont été mis a jour.

Si la liste des résultats contient plusieurs pages, vous devez renouveler |'opération pour chaque page
en veillant a donner le méme nom de groupe.

Ce groupe est positionné dans les LDAP(s) Validés.
Pour donner des droits aux personnes du groupe, cliquez sur le lien « Voir I'emplacement » ou rendez-
vous dans |'arborescence des utilisateurs et sélectionnez le groupe.

Comptes LDAP <{  [3 Arbrede :hnu H Users > Utilisateurs INRAE > LDAP (Validés) >
=+ Créer un utilisateur Inviter des membres

Utilisateurs ~ 8 Users
8 Guest accounts unite 1140 ﬁ
Profils de droits |
» & Administrator users & user group
8 Sales representatives
8 Editors
N P cramps [ sousmenns [ racucaons \ [ versons
~ & utilisateurs INRAE
~ & LDAP (Validés)
> unite 1140
m Emplacements du contenu
Ch r L illits Sou: iy
Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / unite 1140 -] 8

Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour multipositionner ce groupe afin de lui donner des droits

Groupe crée par import d’un fichier csv

Dans la page Comptes LDAP vous pouvez également importer un fichier d’utilisateurs.
Le fichier a importer doit &tre au format csv et doit obligatoirement contenir une liste de login
LDAP.

Si vous mixez des login LDAP INRAE et LDAP Externe, il faudra importer deux fois votre fichier : une

fois en sélectionnant I'onglet Recherche d‘utilisateurs INRAE et une deuxieme fois en sélectionnant
I'onglet Recherche d'utilisateurs externes.
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O Création de compte| Renouveler l'opération dans cet onglet si
votre liste contient des LDAP externes
Utilisateurs /
N ) Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe
Profils de droits

Importer par fichier (*.csv) @

La premiére ligne contient les intitulés

o Choisir un fichier |Aucun fichier choisi Charger le fichier e

Si votre fichier contient un en-téte et plusieurs colonnes, celle contenant les identifiants LDAP doit

se nommer « login » ou « loginLdap » ou « uid ».

Aprés avoir chargé le fichier, la liste des utilisateurs s'affiche : vous pouvez les ajouter individuellement
ou créer un groupe. Voir Ajouter un utilisateur et Créer un groupe

Créer un profil de droits

Pourquoi créer des profils de droits ?

Il est nécessaire de définir des accés spécifiques :
e En écriture pour certaines sections du site (rubrique, dossier, article)
e Enlecture pour des pages web a acces restreint (connexion LDAP)

Pour ce faire, vous devez créer des profils de droits et y associer les utilisateurs ou groupes
d'utilisateurs auxquels vous souhaitez attribuer ces droits spécifiques.

Profils de droits existants
~ & Utilisateurs INRAE

Par défaut, deux profils sont configurés pour des droits » & LDAP (validés)
spécifiques : v & Rédacteurs
e Rédacteur global : Les membres de ce groupe auront » h Rédacteurs global
acces en écriture a I'ensemble des pages du site. Ce profil » & Gestionnaires du site
est associé au groupe Rédacteurs. .

v rh Acces Sécurisé

» h Acceés Sécurisé global
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e Acces sécurisé global : Les membres de ce groupe auront accés en lecture a I'ensemble des
pages a acces restreint. Ce profil est associé au groupe Acces sécurisé.
En front-office les pages a acceés restreint sont matérialisées par un cadenas

Editeur Texte  Testimages @

Les étapes pour créer un groupe
Positionnez-vous sur I'entrée du menu "Profils de droits"

/UD Comptes LDAP

Utilisateurs

&t

Profils de droits

DANS LA PARTIE CREER UN PROFIL DE DROITS

Gestion des groupes & profils de droits 1. Nommez le groupe que
vous allez créer et

Créer un profil de droit

- 2.Sélectionnez un
1. Nom du profil*: c [ Acces restreint Test images| j | td |
emplacement dans le
2. Description du profil : navigateur de contenus.

3. Emplacement du profil* : g
Select location e

Chemin : Utilisateurs ou users >> Utilisateurs INRAE
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Puis Accés sécurisé (si vous donnez accés en lecture a une rubrique particuliére)

& [ & utilisateurs INRAE >] = Rédacteurs

4 CE——

>l 1 élément(s) sélectionnés

B Media & Guest accounts h Gestionnaires du site
<% B setup & Administrator users [ h Accés Sécurisé
B recette-HUB & Editors & LDAP (Validés) »
B Forms & Anonymous Users \’C%*':ﬂ
v - EEE

L

Ou Rédacteur (si vous créez un droit spécifique de rédacteur)

[-la 8 utilisateurs INRAE > i

B Media 8B Guest accounts & Gestionnaires du site
ﬂ? B setup 8B Administrator users 1 Acces Sécurisé
H recette-HUB &3 Editors B LDAP (validés)

B Farms

Pour donner des doits en écriture,
sélectionnez le profil Rédacteurs

Rédacteurs

bl 1 élément(s) sélectionnés

irofil de droit

Confirmer Annuler

Puis cliquez sur le bouton Créer un profil de droits

Remarque : en cas d'erreur, vous pouvez modifier I'emplacement du profil (bouton Changer) avant de

créer ce profil

Créer un profil de droit

1. Nom du profil* :
2. Description du profil :

3. Emplacement du profil* :

Créer un profil de droit e

INRAE — DSI SOLAPP —SICC Péle Web
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ASSIGNATION DE ROLE AU PROFIL

Une fois votre ou vos profils créés, reportez-vous dans la deuxiéme partie de |'écran afin d'assigner
chaque profil a un réle et a une arborescence du site.

On y retrouve les profils créés par défaut : Rédacteur global et Accés sécurisé global
e Le profil Rédacteur global donne des droits de rédaction sans limitation a une arborescence.
Vous y placerez les personnes a qui vous déléguez ce droit.
e Le profil Accés sécurisé global donne des droits en lecture a I'ensemble des pages a acces
restreint. Vous y placerez les personnes a qui vous déléguez ce droit.

Assignation de role aux profils Assigner le role "Accés Sécurisé":g Assigner le role "Rédacteur":g

Nom du profil 0le assigné Limitations

Accés restreint Test images

Rédacteur rub 1

Rédacteurs global Rédacteur Aucune

Accés Sécurisé global Acceés Sécurisé Aucune

Pour donner des droits spécifiques, cliquez sur un des boutons sur fond rouge « Assigner le réle... »

CAS 1 : DONNER DES DROITS DE REDACTION A UNE RUBRIQUE DU SITE

Cliquez sur le bouton Assigner le role "Rédacteur":ﬂ
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£8  Assignation :
Enregistrer et fermer Annuler

Assignation d'utilisateurs et de
groupes

Utilisateurs et groupes

Restrictions

Utilisateurs et groupes

Utilisateur

Etape 1 : sélection du
Sélectionner les utilisateurs

profil >>cliquez sur le

dlect
e bouton « Sélectionner
Groupe groupes utilisateurs »

Sélectionner les groupes d'utilisateurs

( Sélectionner Groupes d'utilisateurs ] o

Etape 2 : Sélectionnez le profil 4 I'aide du navigateur de contenus et Confirmez votre saisie

Sélectionnez les groupes d'utilisateurs a assigner au réle Date + v [0 Affichage ~ O e
[Ia N & Guest accounts £ Rédacteurs | h Rédacteurs global
= Media B Administrator users & Gestionnaires du site :!: Rédacteur rub 1
.i\\? B setup 52 Editors £ Accés Sécurisé
[ recette-HUB & Anonymous Users & LDAP (validés)
B Forms 8 utilisateurs INRAE
5 Taxonomy B sales representativ... e
: BS5 corporate Accou.. ,

i 1 élément(s) sélectionnés

Etape 3 : dans la partie Restrictions, vous allez sélectionner I'arborescence sur laquelle s’applique ce
droit. Cochez I'entrée « Sous-Arborescence » et cliquez sur le bouton « Sélectionner chemin »

Restrictions

Pas de limitation o

EISOUS-& rborescence

Sélectionnez la sous-arborescence

Sélectionner chemin
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[B B Users & Edito [ Test Formulaire - 03/04/2C
B media B5 Blocs du prefooter Bpos1a L
Etape 4
* B5 setup 54 contact B Art1 - <izIbexa</i> p
Footer 8 Fquipe
B Forms B Mentions obligatoires B art .
Dans le navigateur
Actualités Formation ibexa

B5 configuration graphique de contenus,

& partners sélectionnez

£S5 Rubrique 1 I’élément concerné.

Rubrigues verticales i Ajouter aux favoris

4 Agenda o
Rubrigque 1

5 Test images Rubrique de téte

B editeur Texte

8 Top team Modifié 29/04/2025 08:49

Créé  17/06/2022 16:10

»

1 élément(s) sélectionnés

Aprés confirmation, un écran récapitule les choix effectués. Vous pouvez modifier ces choix en les

>

supprimant a I'aide de la croix et en cliquant a nouveau sur les boutons « Sélectionner Groupes
d’utilisateurs » ou « Sélectionner chemin ».

& Assignation "
Enregistrer et fermer Annuler

Assignation d'utilisateurs et de groupes

Groupe

Sélectionner les groupes d'utilisateurs

Etape 5 :

Utilisateurs INRAE / Rédacteurs / Users / Rédacteur rub 1 %

— — Cliquez sur le
[ Sélectionner Groupes d'utilisateurs J

bouton

« Enregistrer et

Restrictions fermer »

Pas de limitation

© Sous-arborescence

Sélectionnez la sous-arborescence

| Recette-HUB / Rubrique 1 pour supprimer un choix )

Sélectionner chemin
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Un récapitulatif des rdles « Rédacteur » de votre site s’affiche. Dans cet écran vous pouvez supprimer
un profil.

Role «Rédacteur»

Politiques de sécurité Affectations
Masquer ¥
Utilisateurs et groupes 8 Assigner aux utilisateurs/groupes
Utilisateurigroupe Restriction
Rédacteurs global Aucun
Rédacteur rub 1 Sous-arborescence: fAccueil/Rubrigue 1
( Pour supprimer un profil )

Il vous reste a positionner les utilisateurs ou groupes utilisateurs dans ce profil créé et configuré.

CAS 2 : DONNER DES DROITS D’ACCES A UNE PAGE A ACCES RESTREINT

Cliquez sur le bouton Assigner le role "Accés Sécurisé":ﬁ

£& Assignation -
& 8 Enregistrer et fermer Annuler

Assignation d'utilisateurs et de groupes

Groupe

sélectionner les groupes d'utilisateurs

utilisateurs INRAE / Rédacteurs / Users / Rédacteur rub 1

( Sélectionner Groupes d'utilisateurs j e

Restrictions profil >>cliquez sur le

Etape 1 : sélection du

Pas de limitation bOUtOﬂ « Sé'GCtionner

© sous-arborescence

groupes utilisateurs »

Sélectionnez la sous-arborescence

| Recette-HUB / Rubrique 1 x.l—( pour supprimer un choix )

sélectionner chemin
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Etape 2 : Sélectionnez le profil créé a I'aide du navigateur de contenus et Confirmez votre saisie

Sélectionnez les groupes d'utilisateurs a assigner au réle Date 1 ~ [ Affichage ~  Q X
-
& & Guest accounts h Rédacteurs h Accés Sécurisé global
B9 Media & Administrator users rh Gestionnaires du site B & Accés restreint Test images
&% B setup B editors | th Accés Sécurisé |
A Recette-HUB & Anonymous Users B LDAP (validés)
S rorms & utilisateurs INRAE

31 1 élément(s) sélectionnés

Etape 3 : dans la partie Restrictions, vous allez sélectionner
Assigner le role "ACCéSSéCU"iSE":B I'arborescence sur laquelle s’applique ce droit. Cochez I'entrée

« Sous-Arborescence » et cliquez sur le bouton « Sélectionner
chemin »

Etape 4

Dans le navigateur de contenus, sélectionnez |I'élément concerné.

Date 4 R [ Affichage o} ><

-

3

R Partners

i B users B square image

B3 Rubrique 1
B Media . B image 500 % 330

B5 Rubriques verticales

o 5 setup [ liens - alignement

[ Agenda

[ Recette-HUB
5 Test images

B5 Forms

B 5 Editeur Texte

axonomy
= - ~ B Topteam -
4 - 4

>

1 élément(s) sélectionnés
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Aprés confirmation, un écran récapitule les choix effectués. Vous pouvez modifier ces choix en les
supprimant a |'aide de la croix et en cliquant a nouveau sur les boutons « Sélectionner Groupes

d’utilisateurs » ou « Sélectionner chemin ».

%  Assignation

Assignation d'utilisateurs et de groupes

Groupe

Sélectionner les groupes d'utilisateurs

Utilisateurs INRAE / Accés Sécurisé / Users / Accés restreint Test images  x

[ Sélectionner Groupes d'utilisateurs ]

Restrictions

Pas de limitation

© Sous-arborescence

Sélectionnez la sous-arborescence

Enregistrer et fermer

Etape 5:

Cliquez sur le
bouton

e « Enregistrer et
fermer »

Test images / Recette-HUB x+—( pour supprimer un choix )

Sélectionner chemin

Un récapitulatif des rdles « Accés sécurisé » de votre site s'affiche. Dans cet écran vous pouvez

supprimer un profil.

Réle «Accés Sécurisé»

Politiques de sécurité Affectations

Utilisateurs et groupes
Utilisateur/groupe Restriction

Acces Sécurisé global Aucun

Masquer ~

£6 Assigner aux utilisateurs/groupes

Acces restreint Test images Sous-arborescence: /Accueil/Test images
| Pour supprimer un profil

.

Il vous reste a positionner les utilisateurs ou groupes utilisateurs dans ce profil créé et configuré.
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